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	Категория 
документа
	Наименование документа
	При подаче 
в администрацию городского округа
	При электронной подаче 
посредством РПГУ
	При подаче 
по электронной почте, 
почтовым отправлением

	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги 
и обязательные для представления заявителем

	Запрос
	Запрос должен быть подписан собственноручной подписью заявителя или представителя заявителя, уполномоченного на подписание документов, заверен печатью (при наличии)
	Заполняется интерактивная форма запроса

	При подаче по электронной почте запрос должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или представителя заявителя, уполномоченного на подписание документов.
При подаче почтовым отправлением запрос должен быть подписан собственноручной подписью заявителя или представителя заявителя, уполномоченного 
на подписание документов, заверен печатью (при наличии)


	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Предоставляется оригинал документа для снятия копии документа
	Электронный образ документа не предоставляется, заявитель авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в федеральной государственной информационной системе 
«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» 
(далее – ЕСИА)

	При подаче по электронной почте предоставляется электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предоставляется копия документа, заверенная надлежащим образом

	
	Паспорт гражданина СССР 
	Предоставляется оригинал документа для снятия копии документа
	Предоставляется электронный образ документа

	При подаче по электронной почте предоставляется электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предоставляется копия документа, заверенная надлежащим образом

	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации 
	Предоставляется оригинал документа для снятия копии документа
	Предоставляется электронный образ документа

	При подаче по электронной почте предоставляется электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предоставляется копия документа, заверенная надлежащим образом

	
	Военный билет
	Предоставляется оригинал документа для снятия копии документа
	Предоставляется электронный образ документа

	При подаче по электронной почте предоставляется электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предоставляется копия документа, заверенная надлежащим образом

	
	Паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, лица без гражданства

	Предоставляется оригинал документа для снятия копии документа
	Предоставляется электронный образ документа

	При подаче по электронной почте предоставляется электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предоставляется копия документа, заверенная надлежащим образом

	










Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя

	Доверенность

	Предоставляется оригинал документа для снятия копии документа
	Предоставляется электронный образ документа

	При подаче по электронной почте предоставляется электронный документ/электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предоставляется копия документа, заверенная надлежащим образом

	
	Протокол (выписка из протокола) общего собрания акционеров об избрании директора (генерального директора) акционерного общества
	Предоставляется оригинал документа для снятия копии документа
	Предоставляется электронный образ документа

	При подаче по электронной почте предоставляется электронный документ/электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предоставляется копия документа, заверенная надлежащим образом

	
	Выписка из протокола общего собрания участников общества с ограниченной ответственностью об избрании единоличного исполнительного органа общества (генерального директора, президента и других)
	Предоставляется оригинал документа для снятия копии документа
	Предоставляется электронный образ документа

	При подаче по электронной почте предоставляется электронный документ/электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предоставляется копия документа, заверенная надлежащим образом

	
	Приказ о назначении руководителя юридического лица
	Предоставляется оригинал документа для снятия копии документа
	Предоставляется электронный образ документа

	При подаче по электронной почте предоставляется электронный документ/электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предоставляется копия документа, заверенная надлежащим образом

	
	Договор с коммерческим представителем, содержащий указание на его полномочия; решение о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности)
	Предоставляется оригинал документа для снятия копии документа
	Предоставляется электронный образ документа

	При подаче по электронной почте предоставляется электронный документ/электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предоставляется копия документа, заверенная надлежащим образом

	
Договор 
	Договор простого товарищества (в случае если заявитель является участником договора простого товарищества)
	Предоставляется оригинал документа для снятия копии документа
	Предоставляется электронный образ документа

	При подаче по электронной почте предоставляется электронный документ/электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предоставляется копия документа, заверенная надлежащим образом

	Документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги 
и представляемые заявителем по собственной инициативе

	Выписка
	Выписка из ЕГРЮЛ (в случае обращения за получением Муниципальной услуги юридического лица).
	Предоставляется оригинал документа для снятия копии документа
	Предоставляется электронный образ документа

	При подаче по электронной почте предоставляется электронный документ/электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением предоставляется копия документа, заверенная надлежащим образом

	
	Выписка из ЕГРИП (в случае обращения за получением Муниципальной услуги индивидуального предпринимателя).
	
	
	


[bookmark: _GoBack]
6

