Приложение № 1 

к Регламенту «Предоставление

субсидий на оплату жилого помещения и 

и коммунальных услуг гражданам, 

проживающим на территории Сергиево-

Посадского муниципального района 

Московской области»

БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги 

последовательность административных действий
при исполнении муниципальной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам, проживающим на территории Сергиево-Посадского муниципального района Московской области»
	Заявитель (представитель по доверенности)

	



	По почте
	
	Личный визит заявителя




	Заявление с комплектом документов,

необходимым для назначения субсидии



	МУ "Социальный проект" - прием и

регистрация документов



	Проверка документов, представленных

заявителем, и контроль подлинности

представленных документов



	Отказ в предоставлении субсидии



	Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии, расчет суммы  начислений субсидии, контроль правильности расчета субсидии (в течении 10 рабочих дней )


	Уведомление об отказе  в назначении субсидии (в течении 10 рабочих дней со дня поступления документов


	Решение о предоставлении субсидии



	Формирование личного дела получателя субсидии

	

	Бухгалтер МУ «Социальный проект» вносит сведения о заявителе, доходах семьи, фактических платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, размере субсидии в базу МУ «Социальный проект»



	Директор МУ «Социальный проект» обеспечивает предоставление муниципальной услуги заявителям, формирует (на бумажном и магнитном носителях) реестры получателей субсидий с указанием размера начисленной субсидии по каждому получателю и направляет выплатные документы в соответствующие банки для осуществления выплаты субсидий.



	Выплата субсидии получателю муниципальной услуги (до 10 числа месяца, в котором получателем субсидии должна быть внесена плата за жилое помещение и коммунальные услуги)
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