

УТВЕРЖДЕН

постановлением Главы

администрации Сергиево-Посадского
муниципального района

от 05.07.2011 № 798-ПГ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по постановке на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Организация постановки на учет и направления детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – дошкольные образовательные учреждения).
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

-Министерством образования и науки Российской Федерации в форме осуществления методического руководства;

-Министерством образования Московской области в форме осуществления методического руководства;

-дошкольными образовательными учреждениями Сергиево-Посадского муниципального района в форме получения информационных данных.
1.3. В дошкольные образовательные учреждения направляются дети в возрасте от 18 месяцев до 7 лет. Отдел дошкольного образования управления образования администрации Сергиево-Посадского муниципального района отдельно ведет учет льготных категорий граждан, имеющих право внеочередного, первоочередного предоставления мест в учреждения дошкольного образования при наличии мест. Право на внеочередное устройство имеют: 

- дети прокуроров;
- дети судей;

-дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС.

В учреждение в  первую очередь принимаются:

- дети инвалидов I и II групп; 

- дети военнослужащих;

- дети из многодетных семей; 

- дети, родители (один из родителей) которых находятся на военной службе;

- дети работников правоохранительных органов;

- дети педагогических и иных работников образова​тельных учреждений Сергиево-Посадского муниципального  района.
Количество мест для первоочередного предоставления льготным категориям населения не превышает 20% от свободных мест в каждой возрастной группе муниципального дошкольного образовательного учреждения.
В муниципальные образовательные учреждения для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальные школы-детские сады компенсирующего вида и детские сады, имеющие в своем составе специальные (коррекционные) группы для детей с ограниченными возможностями здоровья, направляются дети на основании заключения районной психолого-медико-педагогической комиссии.
1.4. Дошкольные образовательные учреждения создаются в целях оказания помощи семье в воспитании и образовании детей, формирования у них навыков самостоятельной жизни, раскрытия творческих способностей, социальной защиты детей, проведения реабилитационных и лечебно-оздоровительных мероприятий, социальной адаптации и интеграции в обществе.

Основными задачами дошкольных образовательных учреждений являются:

- охрана жизни и укрепление физического и психического здоровья детей; 

- обеспечение познавательно-речевого, социально-личностного, художественно-эстетического и физического развития детей;

- воспитание с учетом возрастных категорий детей гражданственности, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье;

- осуществление необходимой коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии детей;

- взаимодействие с семьями детей для обеспечения полноценного развития детей;

-оказание консультативной и методической помощи родителям (законным представителям) по вопросам воспитания, обучения и развития детей.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги предусматривает:

2.1. Муниципальная услуга «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» предоставляется отделом дошкольного образования управления образования администрации Сергиево-Посадского муниципального района (далее – отдел дошкольного образования), к компетенции которого относится организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования.
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения.
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение года.
2.4. Предоставление муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга), осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Конвенцией ООН о правах ребенка;

- Федеральным законом от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Законом Российской Федерации от 10.07.1999 №3266-1 «Об образовании»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

- Уставом муниципального образования «Сергиево-Посадский муниципальный район Московской области;

- Постановлением Главы Сергиево-Посадского муниципального района от 20.04.2009 №954 «Об утверждении порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Сергиево-Посадского муниципального района».
2.5. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги.
Для постановки на учет и направления детей в дошкольные образовательные учреждения родители (законные представители) представляют в отдел дошкольного образования следующие документы:

- заявление о предоставлении места в дошкольном образовательном учреждении по установленной форме (приложение №1);

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

-  ксерокопию свидетельства о рождении ребенка;

- документы, подтверждающие льготные основания для приема ребенка в дошкольное образовательное учреждение:
- на ребенка из многодетной семьи представляется копия удостоверения многодетной матери;
- на ребенка из семьи, где один или оба родителя инвалиды представляется копия пенсионного удостоверения;
- на ребенка из семьи сотрудников милиции, либо судей, прокуроров, следователей, педагогических и иных работников муниципальных образовательных учреждений предоставляется справка с места работы;
- на ребенка из семьи, где один или оба родителя находятся на военной службе, предоставляется справка с места службы;
- на ребенка из семьи граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие Чернобыльской катастрофы, предоставляется копия пенсионного удостоверения.
2.6. Основанием для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги является отсутствие регистрации в Сергиево-Посадском муниципальном районе.
2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- возраст ребенка, не предусмотренный Уставом дошкольного образовательного учреждения;

- отсутствие свободных мест в дошкольном образовательном учреждении, указанном родителем (законным представителем) в заявлении о постановке ребенка на учет.

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.9. Время ожидания граждан в очереди при подаче запроса и при предоставлении результата муниципальной услуги не превышает 30 минут.

2.10. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в момент подачи обращения.
2.11. Требования к помещениям и местам, в которых предоставляется муниципальная услуга:

-рабочие места работников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудованы компьютером и оргтехникой, позволяющей оказать услугу в полном объёме;

- места для проведения приёма граждан обеспечены комфортными условиями;

- места ожидания приёма оборудованы стульями, столами, обеспечены канцелярскими принадлежностями для написания письменных запросов;
- кабинеты для приема граждан оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера и названия кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалистов отдела дошкольного образования, осуществляющих прием, режима работы.

Помещения для оказания муниципальной услуги оборудованы:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

- системой охраны.

3. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги
3.1. Сведения о месте нахождения, номера телефонов для справок управления образования размещены на сайте obrazovanie.sergiev-posad.ru, информация о месте нахождения, номера телефонов для справок, муниципальных дошкольных образовательных учреждений, приведены в Приложении №2 к настоящему Регламенту.
Сведения о графике (режиме) работы отдела дошкольного образования по постановке на учет и направлению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, сообщаются по телефонам для справок (консультаций) 8(496)547-42-84, 8(496)540-38-00.

3.2. Отдел дошкольного образования осуществляет прием документов для постановки на учет и направления детей в дошкольные образовательные учреждения каждый понедельник с 9.00 до 18.00 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.00.

3.3. Заявление о постановке на учет и направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение заполняется родителем (законным представителем) разборчиво, подписывается лично заявителем, заявление оформляется в одном экземпляре.
3.4. Отдел дошкольного образования с момента получения всех необходимых документов регистрирует детей в Журнале регистрации заявлений о постановке на очередь в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Сергиево-Посадского муниципального района (приложение № 3) и выдает уведомление родителям (законным представителям) о постановке на очередь (приложение № 4).
3.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), размещается на сайте управления образования obrazovanie.sergiev-posad.ru, публикуется в средствах массовой информации.
3.6. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещена следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность дошкольных образовательных учреждений;

- копия Постановления Главы Сергиево-Посадского муниципального района от 20.01.2009 № 954 «Об утверждении порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Сергиево-Посадского муниципального района);

- текст настоящего административного регламента с приложениями;

- перечень документов, необходимых для постановки на учет и направления детей в дошкольные образовательные учреждения;

- перечень категорий граждан, пользующихся правом первоочередного предоставления мест в дошкольных учреждениях; 

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним.

3.7. При ответе на телефонные звонки сотрудники отдела дошкольного образования, сняв трубку, представляются, называют:

- наименование отдела;

- должность;

- фамилию, имя, отчество.

Во время разговора произносят слова четко, не допускают параллельных разговоров с окружающими людьми.
3.8. При устном обращении граждан специалист отдела дошкольного образования, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции, дает ответ самостоятельно.
Если специалист не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, предлагает родителю (законному представителю) один из вариантов дальнейших действий:

- изложить суть обращения в письменной форме;

- назначить другое, удобное для посетителя время для консультации.
3.9. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения родителя (законного представителя). Должностные лица готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции.
3.10. Заявителем при учете и направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение является родитель (законный представитель).

Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий в Российской Федерации, лицо без гражданства, в том числе беженцы и вынужденные переселенцы, лица без регистрации по месту жительства, иностранный гражданин.

3.11. Основными требованиями при консультировании являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала.
3.12. Консультации предоставляются по вопросам: 

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сроков исполнения муниципальной услуги;

- порядка постановки на учет и направления детей в дошкольные образовательные учреждения;
- отказа в направлении в дошкольное образовательное учреждение;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

4. Административные процедуры

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении №5 к административному Регламенту.

4.1. Последовательность административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение отделом дошкольного образования заявления и документов от заявителя;

- регистрация заявлений в Журнале регистрации заявлений о постановке на очередь в муниципальные дошкольные образовательные учреждения и выдача уведомлений родителям (законным представителям) о постановке на очередь;
- комплектование муниципальных дошкольных образовательных учреждений на новый учебный год;

- выдача родителям (законным представителям) детей Путевок в муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее - Путёвка) (Приложение №6), осуществляется по завершении комплектования учреждений на новый учебный год в срок с 01 июня по 20 сентября текущего года.

4.2. Прием и рассмотрение документов специалистами отдела дошкольного образования.
Основанием для начала административной процедуры является обращение в отдел дошкольного образования родителя (законного представителя) ребенка с заявлением и документами, указанными в пункте 2.5. настоящего административного регламента.

Специалист отдела дошкольного образования, осуществляющий прием, устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность.

К документам, удостоверяющим личность заявителя, относятся:

- паспорт, заграничный паспорт (для постоянно проживающих за границей граждан, которые временно находятся на территории Российской Федерации); 

- копия вида на жительство для иностранных граждан и лиц без гражданства.

Специалист отдела дошкольного образования  проверяет у заявителя: 

- наличие документов, указанных в пункт 2.5. настоящего административного регламента и правильность их заполнения;

- соответствие представленных документов требованиям;
- соответствие фамилии, имени и отчества паспортным данным;

- качество заполнения документов.
Общий срок административной процедуры по приему и рассмотрению документов 10 минут на одного заявителя.
4.3. Регистрация детей в Журнале регистрации заявлений о постановке на очередь в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Сергиево-Посадского муниципального района и выдача уведомлений родителям (законным представителям) о постановке на очередь.
Специалист отдела дошкольного образования, осуществляющий регистрацию, заносит в Журнал регистрации заявлений о постановке на очередь в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, следующие сведения: регистрационный номер, дату регистрации, фамилию, имя ребенка, дату рождения ребенка, домашний адрес, информацию о льготе для получения места в учреждении, наименование учреждения и дату подачи заявления.
Максимальный срок выполнения действий составляет 5 минут.
После внесения сведений в Журнал регистрации заявлений о постановке на очередь в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Сергиево-Посадского муниципального района специалист, осуществляющий регистрацию, выдает родителю (законному представителю) уведомление о постановке на очередь.
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Общий срок административной процедуры по регистрации детей в Журнале регистрации заявлений о постановке на очередь в муниципальное дошкольное образовательное учреждение и выдаче уведомлений родителям (законным представителям) о постановке на очередь составляет 10 минут на одного заявителя.
4.4. Комплектование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на новый учебный год.
Комплектование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на новый учебный год, осуществляется ежегодно в период с 01 мая по 01 июня текущего года. В остальное время проводится доукомплектование учреждений в соответствии с установленными нормативами.

Отдел дошкольного образования устанавливает наличие свободных мест в соответствующем дошкольном образовательном учреждении на момент рассмотрения заявлений о направлении.

Общий срок административной процедуры составляет 1 месяц.
4.5. Выдача родителям (законным представителям) детей Путёвок в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Путёвка заверяется подписью начальника управления образования и печатью управления образования администрации Сергиево-Посадского муниципального района.

В случае отсутствия свободных мест в дошкольном образовательном учреждении, указанном в заявлении, специалист отдела дошкольного образования информирует заявителя об отказе в Путёвке и предлагает родителю (законному представителю) другое дошкольное образовательное учреждение, имеющее свободные места и по возможности максимально близко расположенное к месту жительства заявителя.
5. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

5.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистов отдела дошкольного образования осуществляется начальником управления образования администрации Сергиево-Посадского муниципального района.
Специалист отдела дошкольного образования, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

Специалист отдела дошкольного образования, ответственный за сбор и подготовку документов, несет ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам.

Специалист отдела дошкольного образования, ответственный за прием и рассмотрение документов, несет ответственность за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов.

Специалист отдела дошкольного образования, ответственный за выдачу Путёвок в дошкольное образовательное учреждение несет ответственность за своевременное распределение очередников на направление в учреждения, правильность оформления Путёвки.
5.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником управления образования администрации Сергиево-Посадского муниципального района проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела дошкольного образования положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования «Сергиево-Посадский муниципальный район Московской области».

Периодичность осуществления текущего контроля  - один раз в  месяц.

Контроль  полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
5.3. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей начальник управления образования осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.4. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных управлением образования администрации Сергиево-Посадского муниципального района приказов.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы управления образования администрации Сергиево-Посадского муниципального района) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Справка подписывается начальником управления образования администрации Сергиево-Посадского муниципального района.
6. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

6.1. Родитель (законный представитель) имеет право лично обратиться к начальнику управления образования с жалобой при неудовлетворении процедурой, связанной с предоставлением муниципальной услуги.
6.2. При обращении родителя (законного представителя) с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.
6.3. Родитель (законный представитель) в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

6.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
6.5. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявителю, направившему обращение.
6.6. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие специалистов отдела дошкольного образования в судебном порядке. 
Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 

услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 
учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования «детские сады»

	Начальнику управления  образования

Администрации Сергиево-Посадского 

муниципального района

Дударевой О.К.
от __________________________________________

                                                                         


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  Вас предоставить место для моего ребенка____________________________










(ФИО ребенка

_____________________________________________________________________________
в детском саду № __________________________________________________________________

Домашний адрес:________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Место работы матери. _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Место работы отца _____________________________________________________________________________
Льготы_______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Контактные телефоны_____________________________________________________________________

«___» ______________ 20___ г
__________________________

(подпись заявителя)
Приложение № 2
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 
учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования «детские сады»

Сведения

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№ п/п
	Наименование

ОУ
	Адрес
	Телефон
	Руководитель

	1. 1.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Центр развития ребенка -детский сад №1 первой категории"
	Московская область, Сергиево-Посадский район, пос. Богородское, д. 37
	545-35-96
	Михайлова
Любовь Яковлевна

	2. 2.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 2
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул. Железнодорожная, д.49, 
	548-09-31
	Дереглазова
Юлия Ивановна

	3. 3.
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Центр развития ребенка - детский сад №3"
	Московская область, г. Сергиев Посад-7, ул. Солнечная, д. 10, 
	545-61-04
	Протопопова
Светлана Аркадьевна

	4. 4.
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №4 "
	Московская область, г. Сергиев Посад, мик-он Семхоз, ул. Парковая, д.4-а,
	545-74-00
	Хапугина
Елена Геннадьевна

	5. 5.
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №5 "
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул.  Валовая, д.23,
	546-95-31
	Панкратова Людмила Александровна

	6. 6
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Центр развития ребенка - детский сад №6"
	Московская область, г. Сергиев Посад-7, Победы, д. 10 
	545-62-1ё4
	Новоселова Яна 
Михайловна

	7. 7
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение " Детский сад комбинированного вида № 7»
	Московская область, г. Сергиев Посад. Ул. Птицеградская, д. 6-а, 
	546-14-77
	Хазова Минируза Мударисовна

	8. 8
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида №8 "
	Московская область, г. Сергиев Посад, Зеленый переулок, 25-а, 
	542-63-00
	Сокольникова
Елена Юлиевна

	9. 9
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида№9 "
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул. Леонида Булавина, д. 10/28,
	542-54-07
	Волкова
Алла Ивановна

	10. 10
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида №10 "
	Московская область, Сергиево-Посадский район, пос. Богородское, д.7, 
	545-34-88
	Хангильдина 
Инесса Александровна

	11. 11
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №11 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, п. Сватково
	548-91-72
	Табакова
Надежда Викторовна

	12. 12
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №12 
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул. Толстого, д. 1
	549-02-03
	Филиппова
Надежда Григорьевна

	13. 13
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида №13 "
	Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Бабушкина, д. 20, 
	542-72-53
	Пичугина
Маргирита Игоревна

	14. 14
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №14 
	Московская область, Сергиево-посадский район,  пос. Реммаш, ул. Спортивная, д. 5
	546-82-65
	Воробьева 
Тамара Алексеевна

	15. 15
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 15" 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, г. Краснозаводск, ул. Трудовые резервы, д. 8-а, 
	545-12-03
	Корытько

Лидия Александровна

	16. 16
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида №16"
	Московская область, Сергиево-посадский Район,  пос. Реммаш, ул. Школьная, д. 10, 
	.546-82-16 
	Моисеева

Маргарита Евгеньевна

	17. 17
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад компенсирующего вида№17 "
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул. Орджоникидзе, д. 17
	.549-27-35
	Ефремова

Елена Ивановна 

	18. 18
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида №18»
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул. Школьная, д. 3-а
	.549-02-04
	Галискарова
Людмила Кимовна

	19. 19
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида №20 "
	Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Центральная, д. 4, тел 
	549-18-91
	Панова 
Ирина Ивановна

	20. 21
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №21 
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул. Ново-Загорского, д. 5-а
	549-02-05
	Кузьмина 
Татьяна Александровна

	21. 21
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад присмотра и оздоровления № 22»
	Московская область, Сергиево-Посадский район, г. Пересвет, ул. Пионерская. Д. 14, 
	546-58-29
	Маслова 
Наталья Владимировна

	22. 22
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида №24 "
	Московская область, г. Сергиев Посад, Ново-Углическое шоссе, д. 72
	542-07-09
	Исаева 
Лидия Александровна

	23. 23
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №25 
	Московская область, г. Сергиев Посад, пр. Красной Армии, д. 2-а,
	540-52-41
	Жужлина 
Любовь Валентиновна

	24. 24
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 26" 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, г. Пересвет, ул. Строителей, д. 5-а
	546-57-07
	Семеновская 
Татьяна Степановна

	25. 25
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 27 "
	Московская область, Сергиево-Посадский район, г. Пересвет, ул. Строителей, д. 1-б
	549-86-01
	Шепленникова 
Людмила Геннадьевна

	26. 26
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №28 
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул. Железнодорожная, д. 22-б, 
	548-08-84
	Перькова 
Екатерина Ивановна

	27. 27
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида №29"
	Московская область, г. Сергиев Посад, пр. Красной Армии, д. 210.а
	542-28-60
	Мишина 
Надежда Викторовна

	28. 28
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида №30".
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул. Толстого, д. 3-а
	540-65-58
	Белушкина 
Людмила Владимировна

	29. 29
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №31 
	Московская область, г. Сергиев Посад, Ярославское Шоссе, пос. ПМК-5, д. 19-а, 
	542-13-22
	Горшкова 
Ольга Ивановна

	30. 30
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 32".
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул. Дружбы, д. 13, 
	542-03-73
	Умнова 
Зоя Михайловна

	31. 31
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад  общеразвивающего вида №33"
	Московская область, г. Сергиев Посад,, пр. Красной Армии, д. 8-а, 
	540-52-38
	Котова 
Любовь Борисовна

	32. 32
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида 34".
	Московская область, Сергиево-Посадский район, г. Краснозаводск, ул.Новая, д. 7-а, тел. 545-2022
	545-20-22
	Крючкова 
Вера Алексеевна

	33. 33
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 35"
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул. Воробьевская, д. 20
	540-24-15
	Гуревич 
Галина Николаевна

	34. 34
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №36 
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул. Матросова, д. 7-а, 
	542-44-40
	Матвеева 
Наталья Николаевна

	35. 35
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида№ 37"
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул. Дружбы, д.10-а
	542-22-42
	Романенко 
Светлана Борисовна

	36. 36
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида№38 "
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул. 2-ой Кирпичный завод, д. 22-б, тел. 549-18-92
	549-18-92
	Бодрягина 
Светлана Николаевна

	37. 37
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида №39 "
	Московская область, г. Сергиев Посад, ул. Шлякова, д. 20/8, тел. 542-54-27
	549-45-04
	Ельцова 
Елена Васильевна

	38. 38
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида№40 "
	Московская область, Сергиево-Посадский район, пос. Скоропусковский, д. 18, тел. 549-45-03
	549-45-03
	Чистякова 
Людмила Александровна

	39. 39
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида№41 "
	Московская область, Сергиево-Посадский район, пос. Скоропусковский, д. 26, тел. 549-45-04
	549-45-04
	Игнатьева 
Татьяна Анатольевна

	40. 40
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида вида №42" 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, г. Краснозаводск, ул. 1 Мая. Д. 33, 
	545-13-04
	Душенкова 
Наталья Юрьевна

	41. 41
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №43»
	Московская область, Сергиево-Посадский район, пос. Мостовик, ул. Первомайская, д. 7-а, 
	543-32-83
	Захарченко 
Александра Владимировна

	42. 42
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №44 
	Московская область, г. Сергиев Посад, мк-он Семхоз, ул. Поселковая, д. 6, 
	545-73-76
	Шибаева 
Ольга Александровна

	43. 43
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида № 45 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, дер. Мишутино, д. 12-а, 
	548-37-81
	Тихомирова Галина Васильевна

	44. 44
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №46 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, пос. Муханово, ул. Советская, д. 16, 
	548-38-49
	Яшникова 
Янина Иосифовна

	45. 45
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №47 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, дер. Шабурново, д. 49, 
	546-45-49
	Белова 
Альбина Михайловна

	46. 46
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида № 48" 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, г. Краснозаводск, ул. 1 Мая. Д. 47, 
	545-14-05
	Екимова 
Татьяна Федоровна

	47. 47
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №49 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, дер. Зубцово, д. 58, 
	548-83-33
	Логвиненко 
Марина Юрьевна

	48. 48
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №50 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, дер. Торгашено, д. 18-б, 
	546-40-31
	Дунец 
Ирина Николаевна

	49. 49
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад  комбинированного вида 51» 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, г. Хотьково, ул. 3-е Митино, д. 1, 
	549-36-75
	Курбакова 
Татьяна Николаевна

	50. 50
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида№52 "
	Московская область, Сергиево-Посадский район, пос. Березняки, д.115, 
	546-63-81
	Макаревич 
Кира Геннадьевна

	51. 51
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №53 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, дер. Самотовино, д. 51, 
	546-47-42
	Пародина 
Марина Николаевна

	52. 52
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №54 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, дер. Кузьмино. Д. 40, 
	546-42-43
	Будникова 
Любовь Федоровна

	53. 53
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 55"
	Московская область, Сергиево-Посадский район, пос Лоза,д. 8-а, 
	551-96-49
	Прыткова 
Алла Леонидовна

	54. 54
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №56 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, село Васильевское, д. 42/1, 
	548-31-54
	и.о. заведующего 

Алетдинова 

Ольга Александровна

	55. 55
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №57 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, дер. Марьино, д. 28. 
	548-11-44
	Пономарева 
Галина Васильевна

	56. 56
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №58»
	Московская область, Сергиево-Посадский район, дер. Селково, д.14-б, 
	546-48-55
	Науменкова 
Марина Николаевна

	57. 57
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида№59»
	Московская область, Сергиево-Посадский район, дер. Семенково, д. 59, 
	545-17-89
	Съедина 
Елена Викторовна

	58. 58
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 60" 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, г. Хотьково, ул. Дачная, д. 12, 
	543-00-90
	Коровченко 
Тамара Юрьевна

	59. 59
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 61»
	Московская область, Сергиево-Посадский район, г. Хотьково, ул.Октябрьская, д. 5-а, 
	543-18-03
	Синичкина 
Тамара Михайловна

	60. 60
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 62»
	Московская область, Сергиево-Посадский Район, г. Хотьково, ул. Калинина, д. 2, 
	543-62-11
	Булина 
Елена Алексеевна

	61. 61
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида №63»
	Московская область, Сергиево-Посадский район, пос. Бужаниново, ул. Полевая, д. 28, 
	548-13-19
	Иколнникова 
Анна Александровна

	62. 62
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида №64 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, пос. НИИРП, д. 2, 
	549-95-40
	Могильникова 
Ольга Валерьевна

	63. 63
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида № 65" 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, г. Хотьково, ул. Калинина, д. 2, 
	543-62-17
	Козлова 
Татьяна Николаевна

	64. 64
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад общеразвивающего вида № 66" 
	Московская область, Сергиево-Посадский район, г. Хотьково, ул. Новая, д. 2, 
	543-05-68
	Зайцева 
Наталья Николаевна

	65. 65
	муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 67»
	Московская область, Сергиево-Посадский район, д. Репихово,


	543-07-82
	Соколова 
Татьяна  Львовна

	66. 66
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 68»
	Московская область, Сергиево-Посадский район, д. Федорцово, д. 7 б
	546-49-49
	Чучелова 
Татьяна Владимировна


Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 
учреждения, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного
образования «детские сады»

Журнал регистрации заявлений
о постановке на очередь детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Сергиево-Посадского муниципального района

	Регистрационный номер
	Ф.И

ребенка
	Дата рождения 

ребенка
	Домашний адрес
	Номер детского сада
	Дата подачи заявления
	Детский сад выдан
	№ путевки
	Наличие льготы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 
учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования «детские сады»

Уведомление

о постановке на очередь в дошкольное образовательное учреждение
	Управление образования

администрации

Сергиево-Посадского

муниципального района

рег.№ ___________________________ заявления

звонить по тел 540-58-42 в июне 201____________

«______» _____201___________________________

(подпись)




Приложение №5
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную 

программу дошкольного образования «детские сады»

Блок схема общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги 
«Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования «детские сады»»









Приложение №6
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную 

программу дошкольного образования «детские сады»

	Управление образования

Администрации Сергиево-Посадского

Муниципального района

Корешок к Путёвке № ___________

Направляется в д/с № ________________

Фамилия_______________________________

Имя__________________________________

Дата рождения_________________________

Прилагаются документы____________________________

Дата выдачи___________________________

Начальник управления

образования  
                          О.К.Дударева
	Управление образования

Администрации Сергиево-Посадского

Муниципального района

Путёвка № __________________

Направляется в д/с № ________________

Фамилия_______________________________

Имя__________________________________

Дата рождения_________________________

Прилагаются документы____________________________

Дата выдачи___________________________

Начальник управления

образования  
                          О.К.Дударева


Регистрация детей в Журнал о регистрации заявлений о постановке на очередь. Выдача уведомлений родителям (законным представителям)














Комплектование муниципальных дошкольных образовательных учреждений





Прием  заявления и документов от заявителя








Выдача Путёвок в дошкольные образовательные учреждения
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