УТВЕРЖДЕН

постановлением Главы

администрации Сергиево-Посадского
муниципального района

от 06.07.2011 № 800-ПГ
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» устанавливает порядок, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий управления образования администрации Сергиево-Посадского муниципального района, его структурных подразделений и должностных лиц, порядок взаимодействия с физическими и юридическими лицами, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, а также общественными объединениями при исполнении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители). 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги предусматривает:
2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется непосредственно муниципальными образовательными учреждениями.

При исполнении муниципальной услуги образовательные учреждения взаимодействует с органами местного самоуправления муниципального района, осуществляющими отдельные государственные полномочия.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги - предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках в муниципальных образовательных учреждениях.

2.4. Муниципальная услуга предоставляется в течение учебного года.
Предоставление муниципальной услуги по обращению заявителя в письменной форме или через интернет-сайт осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления. В устной форме – по обращению заявителя.

Датой принятия к рассмотрению заявления считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.
2.5. Наименование регулирующих предоставление муниципальной услуги нормативных правовых актов:
- Конституция Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании";
- Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;
- Типовое положение об общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 №196;

- Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 №1237;

- Типовое положение о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 12.03.1997 №288;

- приказ Министерства образования Российской Федерации от 23.06.2000 №1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»;

- санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях СанПиН 2.4.1.2660-10, утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 №91;
- санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях СанПиН 2.4.2.2821-10, утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 №189;
- Устав муниципального образования «Сергиево-Посадский муниципальный район Московской области»;

- Решение Сергиево - Посадского районного Совета депутатов № 64/3 от 24.02. 2010 «Об утверждении новой редакции Положения «Об управлении образования администрации Сергиево-Посадского муниципального района Московской области»;

- нормативно правовые акты администрации Сергиево-Посадского муниципального района;

- нормативные акты управления образования администрации Сергиево-Посадского муниципального района.

2.6. В перечень документов, подлежащих предоставлению заявителем для получения муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством входят:

- документ, удостоверяющий личность,
- заявление (запрос) для получения услуги.
2.7. Оснований для отказа в приёме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги нет.

2.8. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является внесение изменений в законодательство Российской Федерации, регламентирующее исполнение муниципальной услуги, на срок, устанавливаемый законом, вносящим данные изменения.
2.9. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

2.10. Время ожидания граждан в очереди при подаче запроса и при предоставлении результата муниципальной услуги не превышает 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в момент подачи обращения.
2.12. Требования к помещениям и местам, в которых предоставляется муниципальная услуга:
-рабочие места работников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудованы компьютером и оргтехникой, позволяющей оказать услугу в полном объёме;

- места для проведения приёма граждан обеспечены комфортными условиями;

- места ожидания приёма оборудованы стульями, столами, обеспечены канцелярскими принадлежностями для написания письменных запросов.
Помещения для оказания муниципальной услуги оборудованы:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

- системой охраны.
3. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
3.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.
Сведения о месте нахождения, номера телефонов для справок управления образования размещены на сайте obrazovanie.sergiev-posad.ru, информация о месте нахождения, номера телефонов для справок, адреса электронной почты и сайтов муниципальных общеобразовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, приведены в Приложении №1 к настоящему Регламенту.
3.2. Информация о муниципальной услуге предоставляется гражданам непосредственно в помещениях муниципальных образовательных учреждений, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на сайтах образовательных учреждений в сети Интернет. 

3.3. Перечень предоставляемой информации по вопросам исполнения муниципальной услуги:

- образовательные программы начального общего, основного общего, среднего полного общего образования;

- учебные планы школ;

- рабочие программы учебных курсов;

- рабочие программы предметов вариативной части учебного плана;

- годовые календарные учебные графики образовательных учреждений. 

3.4. Образовательные учреждения размещают на сайтах и стендах учреждения:
- учебный план;

- лицензию на право ведения образовательной деятельности;

- свидетельство о государственной аккредитации образовательного учреждения, дающее право на выдачу документа государственного и (или) установленного образца;

- основные образовательные программы, реализуемые образовательным учреждением;

- годовой календарный учебный график;

- другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса.

3.5. Основными требованиями к информированию заявителей о правилах исполнения муниципальной услуги (далее - информирование) являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

3.6. Информирование проводится в форме индивидуального устного или письменного информирования; публичного устного или письменного информирования. Информирование осуществляется на русском языке.

3.7. Индивидуальное устное информирование осуществляется муниципальными образовательными учреждениями, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, предлагает заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо для повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени.

3.8. Ответ на обращение заявителя (приложение №2) предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем образовательного учреждения.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Ответ на обращение заявителя, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

3.9. В помещениях образовательных учреждений размещены информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей с информацией исполнения муниципальной услуги.

3.10. При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, сняв трубку, называет фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование учреждения. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, предлагает заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначает другое удобное время для устного информирования.

В конце информирования специалист, ответственный за информирование, кратко подводит итог и перечисляет меры, которые надо принять.
При устном обращении заявителей (по телефону или лично) специалисты, ответственные за информирование, дают ответ самостоятельно.

Специалисты, ответственные за информирование (по телефону или лично), корректно и внимательно относятся к заявителям, не нарушают их прав и законных интересов.

Специалисты, ответственные за информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

4. Административные процедуры
Выполнение административных действий в рамках исполнения муниципальной услуги осуществляется работниками муниципальных образовательных учреждений в соответствии с должностными обязанностями.
4.1. Исполнение муниципальной услуги предусматривает:

- предоставление информационных материалов в форме письменного информирования в течение 30 дней;

- предоставление информационных материалов в форме устного информирования в течение 15 минут; 

- предоставление информационных материалов посредством Интернет - сайтa – в течение учебного года;
- предоставление информационных материалов посредством электронной рассылки в течение 30 дней;

- предоставление информационных материалов посредством публикации, размещения в средствах массовой информации по мере появления значимой информации. 

4.2. Предоставление информационных материалов посредством Интернет-сайтa:

- административная процедура предоставления информационных материалов посредством Интернет-сайта предполагает размещение информационных материалов, нормативно - правовых, организационно-распорядительных и методических документов на официальном сайте образовательного учреждения;
- специалист муниципального образовательного учреждения готовит информацию в электронном виде и на бумажном носителе для дальнейшего размещения на официальном сайте.

4.2.1. Обязательному размещению на официальном сайте подлежат приказы, инструктивно-методические письма, справки и иные документы, имеющие отношение к образовательным программам и учебным планам, рабочим программам учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовым календарным учебным графикам.

4.2.2. Ответственность за содержание и качество предлагаемых к размещению материалов возлагается на руководителей образовательных учреждений.

4.3. Предоставление информационных материалов посредством электронной рассылки:

4.3.1. Административная процедура предоставления информационных материалов посредством электронной рассылки предполагает направление в муниципальные образовательные учреждения информационных материалов, текстов нормативных правовых актов и организационно-методических документов.

4.3.2. Электронная рассылка документов и иных информационных материалов для муниципальных образовательных учреждений осуществляется при участии управления образования администрации Сергиево-Посадского муниципального района.

4.3.3. Адресной («именной») электронной рассылке в отдельных случаях подлежат организационно-распорядительные документы и иные материалы, предназначенные для конкретных образовательных учреждений.

4.4. Административная процедура предоставления информационных материалов посредством публикации, размещения в средствах массовой информации предполагает:

-публикацию наиболее значимых информационных материалов, текстов нормативных правовых актов и организационно-методических документов в издаваемых и распространяемых по подписке на территории Сергиево-Посадского муниципального района периодических изданиях;
-размещение в средствах массовой информации актуальной информации для руководителей учреждений образования разного уровня, педагогических работников системы образования, учащихся образовательных учреждений, преподавателей и научно-педагогических работников системы, представителей гражданско-правовых институтов и общественных организаций, представителей родительской общественности по мере появления значимой информации.

4.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении №3 к административному Регламенту.

Основанием для предоставления муниципальной услуги является приём запроса от заявителя и регистрация его в журнале.

4.5.1. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется муниципальными общеобразовательными учреждениями при личном обращении граждан или по телефону.

4.5.2. Предоставление муниципальной услуги в письменной форме включает в себя следующие процедуры:

- прием и регистрация заявлений (обращений) от заявителя, с записью в журнал поступающей документации;

- определение должностного лица, ответственного за исполнение;

- рассмотрение и анализ тематики запроса для предоставления муниципальной услуги;

- запись об информации, представляемой заявителю, в журнал регистрации исходящей корреспонденции. 
- предоставление информации заявителю;
4.5.3. Должностное лицо, ответственное за исполнение запроса:

- проводит анализ тематики поступившего запроса;

- определяет степень полноты информации, содержащейся в запросе и необходимой для его исполнения;

- информирует заявителя о результате предоставленной услуги.

4.5.4. По результатам обработки письменного заявления должностное лицо формирует официальный ответ на официальном бланке образовательного учреждения, заверенный подписью руководителя и зарегистрированный в журнале исходящей корреспонденции.

5. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной услуги
5.1. Исполнение муниципальной услуги предусматривает проведение мероприятий по контролю образовательных учреждений за предоставлением информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.

5.2. Контроль осуществляется путем проведения ответственными должностными лицами проверок соблюдения положений настоящего административного регламента. Мероприятия по контролю исполнения муниципальной услуги осуществляет управление образования администрации Сергиево-Посадского муниципального района. Периодичность осуществления контроля устанавливается начальником управления образования.
5.3. Формой осуществления мероприятий по контролю являются плановые и внеплановые выездные (инспекционные) и камеральные проверки.

5.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений действующего законодательства и нарушения прав заявителей осуществляется привлечение виновных должностных лиц к ответственности согласно законодательству Российской Федерации.
6. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принятых при исполнении муниципальной услуги
6.1.Обжалование действий (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников образовательных учреждений, участвующих в ее оказании, в вышестоящие органы и судебном порядке. 

6.3. Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя руководителя образовательного учреждения, начальника управления образования администрации Сергиево - Посадского муниципального района.
Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию образовательного учреждения, управления образования, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением гражданина, направившего жалобу, о её переадресации.
6.4. Обращение должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:
- фамилию, имя, отчество заявителя;
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации жалобы;
- существо обжалуемого действия (бездействия).
Отсутствие в письменной жалобе любой другой информации не может являться основанием для отказа в принятии и рассмотрении жалобы.
6.5. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

Приложение №1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

Общеобразовательные учреждения
	№ п/п
	Наименование учреждения
	Адрес
	Ф.И.О. руководителя
	Телефон
	Адрес электронной почты
	Адрес сайта

	1.
	МОУ «Сергиево-Посадская гимназия им. И.Б. Ольбинского»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Вознесенская, д.30-а
	Филимонова Ольга Геннадьевна
	540-49-23
	mail@gimnaz.ru
	gimnaz.ru



	2.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №1»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. I Ударной Армии, д.93
	Егорова Светлана Викторовна
	542-95-81
	school1sp@mail.ru
	school1sposad.narod.ru



	3.
	МОУ «Физико-математический лицей»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. К. Маркса, д.3
	Сухов Вячеслав Григорьевич
	540-45-48
	sp1000@yandex.ru
	phml.aironetsp.ru



	4.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №4»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Дружбы, д.5
	Лощинина Нина Николаевна
	542-08-74
	spschool4@yandex.ru
	school4sp.ru



	5.
	МОУ «Гимназия № 5 г.Сергиева Посада»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, Хотьковский проезд, д.16
	Саржевский Юрий Николаевич
	540 –43-52
	gymnasia5@mail.ru
	gymnazia5.ru



	6.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №6 с углубленным изучением отдельных предметов»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Железнодорожная, д. 29
	Самаркина Инна Алексеевна
	540-51-92
	school6sp@yandex.ru
	school6sposad.narod.ru



	7.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №8»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Птицеградская, д.2
	Захарова Галина Петровна
	546-11-80
	tishina43@bk.ru
	scool8sp.narod.ru



	8.
	МОУ «Начальная общеобразовательная школа №9»
	141307, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Молодежная, д.2
	Севостьянова Нина Ивановна
	545-07-92
	school9sp@yandex.ru
	shkola9sposad.narod.ru

	9.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №10»
	141337, Московская область, Сергиево-Посадский район, п.Березняки
	Печенкина Нина Васильевна
	546-63-82
	school-1073@mail.ru
	sch-bereznyaki10.narod.ru


	10.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №11»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Дружбы, д. 5-а
	Варенова Валентина Николаевна
	542-05-29
	SPschool11@mail.ru
	school11sp.narod.ru



	11.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №12»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад-14, Совхоз
	Корнеичева Вера Павловна
	548-79-50
	sps_12@mail.ru
	school12.edusite.ru


	12.
	МОУ «Начальная общеобразовательная школа №13»
	141336, Московская область, Сергиево-Посадский район, п.Реммаш, ул. Мира, д. 8
	Дорофеева Елена Юрьевна
	546-81-72
	shkola13sposad@yandex.ru
	shkola13sposad.narod.ru

	13.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №14 с углубленным изучением отдельных предметов»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Куликова, д.16
	Горшкова Ирина Васильевна
	540-41-46
	pchelka-14@yandex.ru

	school14.spnet.ru



	14.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №15»
	141364, Московская область, Сергиево-Посадский район, 

п.Скоропусковский, д. 31
	Левченко Ольга Владимировна
	549-54-20


	shkola1508@mail.ru
	sposad15shkola.narod.ru



	15.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №16 с углубленным изучением отдельных предметов»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Клубная, д.9
	Цирульникова Людмила Анатольевна
	540-47-59
	shatr16@mаil.ru
	school16sp.narod.ru



	16.
	МОУ «Основная общеобразовательная школа №17»
	141342, Московская область, Сергиево-Посадский район, п.Богородское
	Петрова Вера Сергеевна
	545-35-84
	scool17-gaes@mail.ru
	bogorodskoe- shkola17.ru

	17.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №18 с углубленным изучением отдельных предметов»
	141307, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Молодежная, д.2а
	Егоров Анатолий Николаевич
	545-66-91
	s-posad-school18@yandex.ru
	sp-school18.ucoz.ru

	18.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №19 с углубленным изучением отдельных предметов»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Булавина, д.6
	Григоренко Наталья Васильевна
	542-93-09
	school19@spnet.ru

	school19sp.ucoz.ru


	19.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №21»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, пр. Красной Армии, д.212-А
	Горбунова Наталья Владимировна
	542-17-88
	school21sp@yandex.ru


	school21sposad.narod.ru



	20.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №22 с углубленным изучением отдельных предметов»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Громова, д.1
	Порохова Ирина Николаевна
	540-20-91
	school22sp@mail.ru
	school22sp.3dn.ru

	21.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №23»
	141306, Московская область, г.Сергиев Посад, мкр. Семхоз, Советская, д.1
	Журавлева Ирина Евгеньевна
	545-73-71
	school-semhoz-23@yandex.ru
	school23.1gb.ru


	22.
	МОУ «Лицей №24 имени Героя Советского Союза А.В. Корявина»
	141306, Московская область, г.Сергиев Посад - 6, ул. Школьная, д.1
	Рогожа Василий Андреевич
	552-12-04
	licey242007@yandex.ru
	shcool24.aha.ru



	23.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №25»
	141323, Московская область, Сергиево-Посадский район, п.Лоза, д.21
	Кукушкина Валентина Васильевна
	551-96-27
	vvkukushkinа@mail.ru
	mou-school25.ru

	24.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №26»
	141336, Московская область, Сергиево-Посадский район, п.Реммаш, ул. Школьная, д.12
	Бутылева Елена Викторовна
	546-82-08
	remmash26@rambler.ru
	shkola26.ru

	25.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №27»
	141354, Московская область,Сергиево-Посадский район, п.Мостовик, ул. Первомайская, д.14
	Седов Владимир Вячеславович
	543-34-99
	msosh27@mail.ru
	school27sp.ucoz.ru


	26.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №28»
	141342, Московская область, Сергиево-Посадский район, п.Богородское, д.35
	Алешина Антонина Анатольевна
	545-35-74
	school28sp@yandex.ru
	school28sp.ucoz.ru



	27.
	МОУ Начальная общеобразовательная школа №29
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Маяковского, д.21
	Чехомова Ольга Юниславовна
	540-46-67
	shkola29sp@yandex.ru
	shkola29sposad.narod.ru

	28.
	МОУ Начальная общеобразовательная школа №30
	141300, Московская область, г.Сергиев-Посад, ул. Железнодорожная, д.35а
	Авдохина Людмила Васильевна
	548-08-62
	school30sposad@yandex.ru
	school30sposad.narod.ru

	29.
	МОУ «Краснозаводская средняя общеобразовательная школа №1»
	141321, Московская область, Сергиево-Посадский район, г.Краснозаводск, 

ул. Трудовые резервы, д.4
	Домущей Людмила Павловна
	545-21-87


	ksosh_1@mail.ru
	ksosh1.ru

	30.
	МОУ «Краснозаводская средняя общеобразовательная школа №7»
	141321, Московская область, Сергиево-Посадский район, г.Краснозаводск, 

ул. Строителей, д.6
	Геркова Лидия Владимировна
	545-25-41
	kssh7@rambler.ru
	ksh7.ru



	31.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №5 с углубленным изучением отдельных предметов г.Пересвета»
	141320, Московская область, Сергиево-Посадский район, г.Пересвет, ул. Советская, д.1
	Березина Ирина Васильевна
	546-59-48


	shk5peresvet@yandex.ru
	school5peresvet.narod.ru



	32.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа №8 г. Пересвета»
	141320, Московская область, Сергиево-Посадский район, г.Пересвет, ул. Мира, д.8
	И.о. Бурая Ирина Дмитриевна
	546-78-19
	persc8@mail.ru
	school8-peresvet.narod.ru



	33.
	МОУ «Хотьковская средняя общеобразовательная школа №1»
	141370, Московская область, Сергиево-Посадский район, г.Хотьково, ул. Седина, д.30
	Маслаков Сергей Михайлович
	543-00-37
	xosh1@mail.ru
	hsosh.ru



	34.
	МОУ «Хотьковская начальная общеобразовательная школа №3»
	141371, Московская область, Сергиево-Посадский район, г.Хотьково, ул. Михеенко, д.12-б
	Туйкина Татьяна Владимировна
	543-26-07
	shkola3hot@yandex.ru
	shkola3hot.narod.ru

	35.
	МОУ «Хотьковская основная общеобразовательная школа №4»
	141371, Московская область, Сергиево-Посадский район, г.Хотьково, ул. Пушкина, д.11
	Андреева Ирина Ивановна
	543-88-52
	scool4x@mail.ru
	scool4x.narod.ru



	36.
	МОУ «Хотьковская средняя общеобразовательная школа №5»
	141371, Московская область, Сергиево-Посадский район, г.Хотьково, ул. Калинина, д.4
	Романова Лидия Васильевна
	543-20-28
	XCON5@yandex.ru
	xco5.narod.ru



	37.
	МОУ «Бужаниновская средняя общеобразовательная школа»
	141326, Московская область, Сергиево-Посадский район, п.Бужаниново, ул. Полевая, д.3
	Никульцев Александр Борисович
	548-12-92
	school.buzhschool@yandex.ru
	buzhschool.ucoz.ru



	38.
	МОУ «Воздвиженская основная общеобразовательная школа»
	141362, Московская область, Сергиево-Посадский район, п.Заречный
	Карпенко Ольга Васильевна
	548-51-44
	vozdv.shkola@yandex.ru
	vozdv.ucoz.ru


	39.
	МОУ «Васильевская средняя общеобразовательная школа
	141355, Московская область, Сергиево-Посадский район, с.Васильевское
	Серова Наталья Михайловна
	548-31-44
	Natmixcer@rambler.ru
	school.byethost31.com



	40.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа “Загорские дали”» 
	141367, Московская область, Сергиево-Посадский район, санаторий «Загорские дали», д.9а
	Соловьева Алла Вячеславовна
	548-35-48
	school-zd@mail.ru
	school-zd.siteedit.ru



	41.
	МОУ «Константиновская основная общеобразовательная школа»
	141340, Московская область, Сергиево-Посадский район, с.Константиново, ул. Школьная, д.20а
	Любименко Татьяна Юрьевна
	540-20-84
	ha1030ta@yandex.ru
	school-konst.narod.ru

	42.
	МОУ «Кузьминская средняя общеобразовательная школа»
	141343, Московская область, Сергиево-Посадский район, д.Кузьмино, д.11
	Иванова Лариса Владимировна
	546-42-44
	kuzmino45@yandex.ru
	kuzmino45.ucoz.ru



	43.
	МОУ «Марьинская средняя общеобразовательная школа»
	141366, Московская область, Сергиево-Посадский район, д.Марьино
	Богатырева Наталья Григорьевна
	548-11-67
	mar_scool@mail.ru
marscool@yandex.ru
	marscool.narod.ru



	44.
	МОУ «Мишутинская средняя общеобразовательная школа»
	141337, Московская область, Сергиево-Посадский район, д.Мишутино, д.6а
	Комарова Валентина Николаевна
	548-37-98
	SOSH-mishutino@mail.ru
	mihutino.ucoz.ru



	45.
	МОУ «Мухановская средняя общеобразовательная школа»
	141327, Московская область, Сергиево-Посадский район, п.Муханово, ул. Советская, д.18
	Смирнова Галина Ивановна
	548-38-42
	Muk-shkola@yandex.ru
	soshmuhanovo.ucoz.ru



	46.
	МОУ «Самотовинская средняя общеобразовательная школа»
	141343, Московская область, Сергиево-Посадский район, д.Самотовино, д.59
	Бадикова Екатерина Мусулманкуловна
	546-47-48
	samschool59@mail.ru

	schoolsam59.narod.ru



	47.
	МОУ «Сватковская основная общеобразовательная школа»
	141345, Московская область, Сергиево-Посадский район, с.Сватково, д.91
	Павлова Валентина Васильевна
	548-92-42
	svatkov-sch@yandex.ru
	svatkovosp.narod.ru

	48.
	МОУ «Селковская средняя общеобразовательная школа»
	141343, Московская область, Сергиево-Посадский район, д.Селково
	Царева Лидия Петровна
	546-48-26
	schoolsеlkоvо1@yandex.ru
	schoolsеlkоvо1narod.ru

	49.
	МОУ «Торгашинская средняя общеобразовательная школа»
	141332, Московская область, Сергиево-Посадский район, д.Торгашино
	Бухаров Владимир Георгиевич
	546-41-90
	torgashinoramblerr20@rambler.ru
	torgashino.blogspot.com



	50.
	МОУ «Шабурновская средняя общеобразовательная школа»
	141341, Московская область, Сергиево-Посадский район, д.Шабурново, д.50
	Сулоева Вера Ивановна
	546-45-94
	mou-schaburnovo@mail.ru
	mou-schaburnovo.narod.ru

	51.
	МОУ «Шеметовская средняя общеобразовательная школа»
	141335, Московская область, Сергиево-Посадский район, с.Шеметово
	Яремчук Галина Анатольевна
	546-23-46
	school_galya@mail.ru
	school-shemetovo.narod.ru



	
	начальные Школы-детские сады
	
	
	
	
	

	52.
	МОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа – детский сад № 1 компенсирующего вида»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Валовая, д.44
	Гурова Лариса Михайловна
	542-34-43
	Shkola-sad1@mail.ru
	-

	53.
	МОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа - детский сад № 2»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Базисный питомник, д.17
	Беляева Светлана Владимировна
	542-05-70
	chkola-sad2@yandex.ru
	-

	54.
	МОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа – детский сад № 3»
	141370, Московская область, Сергиево-Посадский район, дер. Жучки, д.10а
	Пастухова Ирина Алексеевна
	543-42-22
	
	-

	
	МОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Начальная школа – детский сад № 6 компенсирующего вида»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Воробьевская, д.36
	Бухарова Елена Владимировна
	540-50-88
	shkolasad6@mail.ru
	-

	56.
	МОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальная школа – детский сад № 7 компенсирующего вида
	141320, Московская область, Сергиево-Посадский район, г.Пересвет, ул. Гагарина, д.12
	Бережная Елена Георгиевна
	546-58-77
	Berezhnaya_elen@mail.ru
	-

	
	Другие виды образовательных учреждений
	
	
	
	
	-

	58.
	МВСОУ «Вечерняя (сменная) общеобразовательная школа»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, пр. Красной Армии, д. 111
	И.о. Сырцова Альбина Викторовнпа
	540-41-04
	nin4755@yandex.ru
	vshkolsp.edusite.ru

	59
	Муниципальное специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся. воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Специальная коррекционная общеобразовательная школа №7 VIII вида»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Вознесенская, д.81
	Белякова Фаина Федоровна
	540-37-43
	spshkola7@yandex.ru
	-

	60.
	МОУ для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей «Бужаниновский специальный (коррекционный) детский дом для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с ограниченными возможностями здоровья»
	141326, Московская область, Сергиево-Посадский район, п.Бужаниново, ул. Полевая, д.34
	Рябова Елена Николаевна
	548-12-70
	ryabova_dd@mail.ru
	-

	
	Негосударственные
	Адрес
	Ф.И.О. руководителя
	Телефон
	
	

	1.
	АННОО «Православная гимназия им. Преподобного Сергия Радонежского»
	141300, Московская область, г.Сергиев Посад, ул. Клубная, д.26а
	Шурыгин Артемий Юрьевич
	547-89-90
	gimnasyvif@mail.ru
	ortgymnazy.ru

	2.
	НОУ «Школа-интернат им. Преподобного Сергия»
	Сергиево-Посадский район, д.Топорково
	Кораблева Елена Валентиновна
	540-57-19

540-34-94
	chcolasergiya@mail.ru
	sergiy-school.ru


Приложение №2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
Директору ____________________________
______________________________________
«___» _________ 20__г











(Ф.И.О. заявителя)______________________







______________________________________,







проживающего по адресу:________________







______________________________________







Дом.тел._______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу представить информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках, реализуемых в __________ классе.
 Подпись _______________      


   «___»____________20__ г.

Приложение №3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

Блок схема общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги 

«Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»















Запись об информации, предоставляемой заявителю в журнал исходящей корреспонденции








Приём и регистрация заявления на получение муниципальной услуги





Непосредственное предоставление услуги





Рассмотрение и анализ тематики запроса для предоставления услуги





Определение должностного лица, ответственного за исполнение услуги
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