                                                                                УТВЕРЖДЕН
                                                                                          постановлением Главы Сергиево-    

                                                                                              Посадскогомуниципального района

                                                                                        от 17.07.2012 № 1609-ПГ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ 

СЕРГИЕВО-ПОСАДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ БЮДЖЕТА СЕРГИЕВО-ПОСАДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции - осуществление предварительного, текущего и последующего муниципального финансового контроля за исполнением бюджета Сергиево-Посадского муниципального района Московской области.

Административный регламент финансового управления администрации Сергиево-Посадского муниципального района Московской области по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального финансового контроля за исполнением бюджета Сергиево-Посадского муниципального района Московской области (далее соответственно - административный регламент, муниципальная функция) определяет сроки и последовательность действий при исполнении муниципальной функции.

1.2. Муниципальная функция исполняется финансовым управлением администрации Сергиево-Посадского муниципального района Московской области (далее – финансовое управление).

Непосредственное исполнение муниципальной функции в финансовом управлении  осуществляется сектором финансового контроля и анализа бюджетного отдела финансового управления (далее - сектор).

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 31.07.1998 № 145-ФЗ «Бюджетный кодекс Российской Федерации» (далее – БК РФ);

- Решением Сергиево-Посадского районного Совета депутатов от 25.11.2009 № 59/2 «Об утверждении положения «О бюджетном процессе в Сергиево-Посадском муниципальном районе»;

- Решением Сергиево-Посадского районного Совета депутатов от 24.06.2009 № 51/3 «Об утверждении «Положения о финансовом управлении администрации Сергиево-Посадского муниципального района Московской области»;

- Постановлением Главы Сергиево-Посадского муниципального района от 15.02.2012 № 194-ПГ «Об утверждении «Положение о бюджетном отделе финансового управления администрации Сергиево-Посадского муниципального района Московской области»;

- Постановлением Главы Сергиево-Посадского муниципального района от 15.02.2012 № 194-ПГ «Об утверждении «Положение о секторе финансового контроля и анализа бюджетного отдела финансового управления администрации Сергиево-Посадского муниципального района Московской области»;

- Постановлением Главы Сергиево-Посадского муниципального района от 02.04.2012 № 672-ПГ «Об утверждении Порядка осуществления контроля за деятельностью казенных и бюджетных учреждений Сергиево-Посадского муниципального района»;

- Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района от 28.06.2012  № 1452-ПГ «Об утверждении Порядка осуществления контроля за деятельностью муниципальных автономных учреждений Сергиево-Посадского муниципального района».
1.4. Проверки проводятся в отношении:

- организаций, получающих средства бюджета Сергиево-Посадского муниципального района Московской области;

- организаций, использующих материальные ценности, имущество, находящиеся в собственности Сергиево-Посадского муниципального района Московской области;

- организаций - получателей финансовой помощи из бюджета Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, гарантий Администрации Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, бюджетных кредитов и бюджетных инвестиций;

- организаций любых форм собственности, получивших от проверяемой организации денежные средства, материальные ценности и документы, в форме сличения записей, документов и данных с соответствующими записями, документами и данными проверяемой организации;

- бюджетных, казенных и автономных учреждений Сергиево-Посадского муниципального района Московской области.

1.5. К критериям оценки результативности контрольной деятельности относятся:

- соблюдение порядка организации планирования проверок;

- соблюдение порядка организации внеплановых проверок;

- соблюдение порядка подготовки программы проверки и назначение проверки;

- соблюдение порядка проведения проверки;

- соблюдение порядка оформления результатов проверки;

- оценка качества акта проверки;

- порядок реализации материалов проверки;

- оценка результатов реализации материалов проверки;

- отчет о результатах контрольной деятельности.

1.6. Результатом исполнения муниципальной функции являются:

- составление и подписание акта проверки;

- доклад первому заместителю Главы администрации Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, начальнику финансового управления администрации Сергиево-Посадского муниципального района Московской области (далее – начальник финансового управления) о результатах проверки;

- в случае необходимости передача материалов проверки в правоохранительные органы;

- проведение проверки устранения недостатков;

- составление отчета о результатах контрольной деятельности за отчетный календарный год.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.

2.1.1. Место нахождения финансового управления: 141300, Московская области, г.Сергиев Посад, Новоугличское шоссе, д. 9.

2.1.2. График работы финансового управления:

Понедельник

9.00-18.00

Вторник

9.00-18.00

Среда


9.00-18.00

Четверг


9.00-18.00

Пятница

9.00-17.00

Суббота


Выходной день

Воскресенье

Выходной день

Перерыв на обед
13.00-14.00

2.1.3. Справочный телефон: (496) 540-42-13.

2.1.4. Адрес официального сайта администрации Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, содержащего информацию о порядке исполнения муниципальной функции: www.sergiev-reg.ru.

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции.

Сроки исполнения отдельных административных процедур, установленных для исполнения муниципальной функции, более детально раскрываются в описании административных процедур настоящего Административного регламента.

3. Административные процедуры

3.1. Порядок организации планирования проверок

3.1.1. Сектором формируется План работы по осуществлению муниципального финансового контроля на соответствующий год поквартально (далее - План), в соответствии с которым проводятся проверки.

План представляет собой перечень контрольных мероприятий, которые планируется осуществить в следующем календарном году.

3.1.2. В Плане по каждому контрольному мероприятию устанавливается объект финансового контроля, проверяемый период, суммы финансирования в проверяемом периоде, форму контрольного мероприятия, срок проведения контрольного мероприятия, ответственные исполнители.

3.1.3. Запрещается проведение повторных проверок за тот же проверяемый период по одним и тем же обстоятельствам.

3.1.4. Для получения предложений по формированию Плана Сектор подготавливает соответствующие запросы заместителям начальника финансового управления администрации Сергиево-Посадского муниципального района Московской области (далее - заместители начальника финансового управления) в срок не позднее 1 августа года, предшествующего планируемому.

3.1.5. В План включаются контрольные мероприятия, которые формируется на основе поручений, предложений начальника финансового управления, заместителей начальника финансового управления.

3.1.6. При планировании контрольной деятельности учитывается:

- законность, своевременность и периодичность проведения контрольных мероприятий;

- степень обеспеченности ресурсами (трудовыми, материальными и финансовыми);

- реальность сроков проведения контрольных мероприятий;

- равномерность нагрузки на работников Сектора;

- экономическая целесообразность проведения контрольных мероприятий, определяемая соотношением затрат на проведение каждого контрольного мероприятия и суммы средств бюджета Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, в отношении которых планируется проведение данного мероприятия;

- наличие резерва времени для выполнения внеплановых контрольных мероприятий.

3.1.7. Предложения заместителей начальника финансового управления по формированию Плана должны содержать:

- наименование проверяемой организации;

- основание проведения проверки;

- тему проверки;

- проверяемый период (период деятельности проверяемой организации, подлежащий проверке);

- срок проведения проверки;

- дату начала проверки;

- формы проверки.

3.1.8. Сектор рассматривает предложения заместителей начальника финансового управления в проект Плана, определяет их соответствие требованиям, установленным пунктом 3.1.7 настоящего Административного регламента, и в случае их несоответствия данным требованиям направляет на доработку.

3.1.9. Сектор при подготовке предложений в проект Плана предусматривают резерв до 30% временных и трудовых ресурсов на проведение внеплановых проверок.

3.1.10. Проект Плана после его согласования с заместителями начальника финансового управления, координирующим и контролирующим деятельность Сектора не позднее 1 сентября года, предшествующего планируемому, представляется на предварительное согласование начальнику финансового управления.

3.1.11.Сектор направляет проект Плана на предстоящий календарный год не позднее 1 октября года, предшествующего планируемому периоду, для рассмотрения и согласования с органами, уполномоченными осуществлять муниципальный финансовый контроль на территории Сергиево-Посадского муниципального района Московской области.

Согласованный с органами, уполномоченными осуществлять муниципальный финансовый контроль на территории Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, проект Плана на предстоящий календарный год до 1 декабря года, предшествующего планируемому периоду, направляет на утверждение начальника финансового управления.

3.1.12. Сектор не позднее трех рабочих дней со дня получения утвержденного Плана направляет его в органы, уполномоченные осуществлять последующий муниципальный финансовый контроль на территории Сергиево-Посадского муниципального района  Московской области.

3.1.13. Заместитель начальника финансового управления, курирующий Сектор, осуществляет контроль за выполнением Плана.

3.2. Порядок организации внеплановых проверок

3.2.1. Финансовое управление в лице Сектора может проводить внеплановые проверки. Внеплановой проверкой является проверка, не включенная в План.

3.2.2. Внеплановая проверка проводится в случае получения от органов муниципальной власти, юридических лиц и граждан, информации о наличии признаков нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации.

3.2.3. Ответственным за выполнение внеплановой проверки является начальник сектора финансового контроля и анализа бюджетного отдела финансового управления.

3.2.4. Максимальный срок проведения внеплановой проверки не может превышать максимального срока, установленного для плановых проверок.

3.2.5. Права и обязанности должностного лица, ответственного за проведение внеплановой проверки, аналогичны правам и обязанностям должностных лиц, ответственных за проведение плановых проверок.

3.2.6. Контроль за правильностью и законностью назначения и проведения внеплановых проверок осуществляется в ходе подготовки решения о проведении внеплановых проверок.

3.2.7. Результаты внеплановых проверок оформляются актом проверки, в порядке, установленном подразделом 3.5 настоящего Административного регламента.

3.3. Порядок подготовки программы проверки.

Назначение проверки

3.3.1. Для проведения каждой отдельной проверки, за исключением встречной проверки, составляется программа проверки.

3.3.2. Программы проверок разрабатываются Сектором.

3.3.3. Составлению программы проверки предшествует подготовительный период, в ходе которого изучаются нормативные правовые акты, отчетные документы, статистические данные, акты предыдущих проверок и другие материалы, характеризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность организации, подлежащей проверке.

3.3.4. Программа проверки должна содержать:

- форму контрольного мероприятия;

- тему контрольного мероприятия;

- наименование объекта финансового контроля;

- перечень основных вопросов, подлежащих изучению в ходе контрольного мероприятия;

- сроки проведения проверки.

3.3.5. Тема проверки в программе проверки указывается в соответствии с Планом либо в соответствии с документами, послужившими основанием для назначения внеплановой проверки.

3.3.6. Проверка проводится Сектором.

3.3.7. Проверка осуществляется на основании приказа начальника финансового управления, утверждающего программу проверки и состав контрольной группы (далее - приказ начальника финансового управления на проведение проверки).

3.3.8. Срок проведения проверки, численный и персональный состав контрольной группы устанавливаются исходя из темы проверки, объема предстоящих контрольных действий, особенностей финансово-хозяйственной деятельности проверяемой организации.

3.3.9. Срок проведения проверки не может превышать 45 рабочих дней.

3.3.10. Датой начала проверки считается дата предъявления приказа начальника финансового управления на проведение проверки руководителю проверяемой организации (учреждению) или лицу, им уполномоченному.

3.3.11. Датой окончания проверки считается день вручения акта проверки руководителю проверенной организации (учреждению).

В случае отказа руководителя проверенной организации (учреждению) подписать или получить акт проверки, руководитель контрольной группы в конце акта производит запись об отказе от подписи и получения акта. В этом случае датой окончания проверки считается день направления акта проверки в проверенную организацию (учреждение) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.3.12. Срок проведения проверки может быть продлен начальником финансового управления путем издания приказа начальника финансового управления на основе мотивированного представления руководителя контрольной группы согласованного с заместителем начальника финансового управления, курирующим Сектор, но не более чем на 30 рабочих дней.

Приказ начальника финансового управления о продлении срока проведения проверки доводится до сведения проверяемой организации в течение 3 рабочих дней со дня подписания приказа начальника финансового управления.

3.3.13. Проверка может быть приостановлена в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемой организации (учреждении), либо при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение проверки.

3.3.14. Решение о приостановлении проверки принимается начальником финансового управления путем издания приказа начальника финансового управления на основе мотивированного представления руководителя контрольной группы, согласованного с заместителем начальника финансового управления, курирующим сектор.

В срок не позднее 5 рабочих дней со дня издания приказа начальника финансового управления о приостановлении проверки начальник финансового управления:

1) письменно извещает руководителя организации (учреждения) и (или) ее вышестоящий орган о приостановлении проверки;

2) направляет в проверяемую организацию (учреждение) и (или) ее вышестоящий орган письменное требование о восстановлении бухгалтерского (бюджетного) учета или устранении выявленных нарушений в бухгалтерском (бюджетном) учете, либо устранению иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение проверки.

3.3.15. После устранения причин приостановления проверки контрольная группа возобновляет проведение проверки путем издания приказа начальника финансового управления.

3.3.16. При подготовке к проведению проверки члены контрольной группы должны изучить: программу проверки; нормативные правовые акты по теме проверки; бухгалтерскую (бюджетную) и статистическую отчетность, другие доступные материалы, характеризующие деятельность проверяемой организации; материалы предыдущих проверок проверяемой организации (учреждения) (при наличии в архиве финансового управления).

3.3.17. Проверка может быть завершена раньше срока, установленного в приказе начальника финансового управления на проведение проверки.

3.4. Порядок проведения проверки

3.4.1. Начальник сектора должен:

- ознакомить руководителя организации (учреждения) с приказом начальника финансового управления о проведении проверки;

- представить членов контрольной группы;

- решить организационно-технические вопросы проведения проверки.

При необходимости работы с документами, содержащими сведения, составляющие государственную тайну, имеющие допуск к государственной тайне члены контрольной группы, которым поручено проведение контрольных действий по соответствующим вопросам программы проверки, предъявляют документы, удостоверяющие их личность, справки о допуске и приказ начальника финансового управления на выполнение проверки.

3.4.2. При проведении проверки члены контрольной группы должны иметь служебные удостоверения.

3.4.3. Исходя из темы проверки и ее программы, начальник сектора определяет объем и состав контрольных действий по каждому вопросу программы проверки, а также методы, формы и способы проведения таких контрольных действий.

Начальник сектора распределяет вопросы программы проверки между членами контрольной группы.

3.4.4. В ходе проверки проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению финансовых и хозяйственных операций, совершенных проверяемой организацией в проверяемый период.

Контрольные действия по документальному изучению проводятся по финансовым, бухгалтерским, отчетным и иным документам проверяемой организации (учреждения), в том числе путем анализа и оценки полученной информации.

Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров.

3.4.5. Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.

Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых, бухгалтерских, отчетных и иных документов, относящихся к одному вопросу программы проверки.

Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых, бухгалтерских, отчетных и иных документов, относящихся к одному вопросу программы проверки.

3.4.6. Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий по каждому вопросу программы проверки принимает начальник сектора исходя из содержания вопроса программы проверки, объема финансовых, бухгалтерских, отчетных и иных документов, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета в проверяемой организации, срока проведения проверки.

Контрольные действия в отношении операций с денежными средствами, а также расчетных операций проводятся сплошным способом.

3.4.7. В ходе проверки проводятся контрольные действия по проверке:

- учредительных, регистрационных, плановых, бухгалтерских, отчетных и других документов (по форме и содержанию);

- полноты, своевременности и правильности отражения совершенных финансовых операций в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (бюджетной) отчетности, в том числе путем сопоставления записей в учетных регистрах с первичными учетными документами, показателей бухгалтерской (бюджетной) отчетности с данными аналитического учета;

- фактического наличия, сохранности и правильности использования материальных ценностей, находящихся в собственности Сергиево-Посадского муниципального района Московской области, в том числе денежных средств и ценных бумаг, достоверности расчетов, объемов поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг, операций по формированию затрат и финансовых результатов;

- состояния бухгалтерского (бюджетного) учета и бухгалтерской (бюджетной) отчетности в проверяемой организации (учреждении);

- состояния системы внутреннего контроля в проверяемой организации (учреждении);

- принятых проверяемой организацией мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущей проверки.

3.4.8. Контроль за финансовой деятельностью бюджетных, казенных и автономных учреждений Сергиево-Посадского муниципального района Московской области включает в себя:

- контроль за соблюдением порядка осуществления приносящей доход деятельности, предельных цен (тарифов) на оплату оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ);

- анализ составления и исполнения бюджетных смет казенными учреждениями;

- анализ составления и исполнения муниципальных заданий, планов финансово-хозяйственной деятельности учреждений;

- контроль за правильностью ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и составлением отчетности;

- контроль за выполнением плановых (прогнозных) показателей результатов деятельности, анализ причин отклонения фактических показателей результатов деятельности от плановых (прогнозных);

- контроль за соблюдением требований, установленных бюджетным законодательством при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

- контроль за состоянием дебиторской и кредиторской задолженностей.

3.4.9. Начальник сектора вправе получать необходимые письменные объяснения от должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемой организации, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе проверки, и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий.

3.4.10. В ходе проверки может проводиться встречная проверка. Встречная проверка проводится путем сличения записей, документов и данных в организациях (учреждениях), получивших от проверяемой организации (учреждения) денежные средства, материальные ценности и документы с соответствующими записями, документами и данными проверяемой организации (учреждения).

Встречная проверка назначается начальником финансового управления по письменному представлению начальника сектора, согласованному с заместителем начальника финансового управления, курирующим сектор.

3.4.11. Проведение контрольного мероприятия подлежит документированию. Документация подлежит хранению в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.4.12. В случае, когда можно предположить, что выявленное в ходе проверки, встречной проверки нарушение может быть скрыто либо по нему необходимо принять меры по незамедлительному устранению, составляются промежуточный акт проверки, промежуточный акт встречной проверки, к которому прилагаются необходимые письменные объяснения соответствующих должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемой организации.

Промежуточный акт проверки, промежуточный акт встречной проверки оформляются в порядке, установленном для оформления соответственно акта проверки или акта встречной проверки.

Промежуточный акт проверки, промежуточный акт встречной проверки подписывается членами контрольной группы, проводившим контрольные действия по конкретному вопросу программы проверки, встречной проверки и начальником сектора, а также руководителем организации (учреждения).

Факты, изложенные в промежуточном акте проверки, промежуточном акте встречной проверки, включаются соответственно в акт проверки или акт встречной проверки.

3.5. Порядок оформления результатов проверки

3.5.1. Результаты проверки оформляются актом проверки.

3.5.2. Результаты встречной проверки оформляются актом встречной проверки.

Акт встречной проверки прилагается к акту проверки, в рамках которой была проведена встречная проверка.

3.5.3. Акт проверки, акт встречной проверки составляются на русском языке, в произвольной форме, имеют сквозную нумерацию страниц. В акте проверки, акте встречной проверки не допускаются помарки, подчистки и иные, неоговоренные исправления.

3.5.4. Акт проверки состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

3.5.5. Вводная часть акта проверки должна содержать следующие сведения:

- тему проверки;

- дату и место составления акта проверки;

- номер и дату приказа начальника финансового управления на проведение проверки;

- основание назначения проверки;

- фамилии, инициалы и должности руководителя и всех членов контрольной группы;

- проверяемый период;

- срок проведения проверки;

- сведения о проверенной организации:

- полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), ОГРН;

- ведомственную принадлежность и наименование вышестоящего органа с указанием адреса и телефона такого органа (при наличии);

- сведения об учредителях (участниках) (при наличии);

- имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

- перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент проверки, но действовавшие в проверяемом периоде);

- фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

- кем и когда проводилась предыдущая проверка, а также сведения об устранении нарушений, выявленных в ходе нее;

- иные данные, необходимые, по мнению начальника сектора, для полной характеристики проверенной организации (учреждения).

3.5.6. Описательная часть акта проверки должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу программы проверки.

3.5.7. Заключительная часть акта проверки должна содержать обобщенную информацию о результатах проверки, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы, на которую они выявлены.

3.5.8. Акт встречной проверки состоит из вводной и описательной частей.

3.5.9. Вводная часть акта встречной проверки должна содержать следующие сведения:

- тему проверки, в ходе которой проводится встречная проверка;

- вопрос (вопросы), по которому проводилась встречная проверка;

- дату и место составления акта встречной проверки;

- номер и дату приказа начальника финансового управления на проведение встречной проверки;

- фамилии, инициалы и должности членов контрольной группы, проводивших встречную проверку;

- проверяемый период;

- срок проведения встречной проверки;

-сведения о проверенной организации:

- полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

- имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности;

- фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

- иные данные, необходимые, по мнению членов контрольной группы, проводивших встречную проверку, для полной характеристики проверенной организации (учреждения).

3.5.10. Описательная часть акта встречной проверки должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по вопросам, по которым проводилась встречная проверка.

3.5.11. При составлении акта проверки, акта встречной проверки должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

3.5.12. Результаты проверки, встречной проверки, излагаемые в акте проверки, акте встречной проверки, должны подтверждаться документами (копиями документов), результатами контрольных действий и встречных проверок, объяснениями должностных, материально ответственных и иных лиц проверенной организации, другими материалами.

Документы могут содержать сведения, зафиксированные как в письменной, так и в устной форме. Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту проверки, акту встречной проверки.

Копии документов, подтверждающие выявленные в ходе проверки, встречной проверки финансовые нарушения, заверяются подписью руководителя проверенной организации (учреждения) или должностного лица, уполномоченного руководителем проверенной организации (учреждения), и печатью проверенной организации (учреждения).

3.5.13. В описании каждого нарушения, выявленного в ходе проверки, встречной проверки, должны быть указаны: положения нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденная сумма нарушения, должностное, материально ответственное или иное лицо проверенной организации (учреждения), допустившее нарушение.

3.5.14. В акте проверки, акте встречной проверки не допускаются:

- выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

- указания на материалы правоохранительных органов и показания, данные следственным органам должностными, материально ответственными и иными лицами проверенной организации (учреждения);

- морально-этическая оценка действий должностных, материально ответственных и иных лиц проверенной организации (учреждения).

3.5.15. Акт проверки составляется:

- в двух экземплярах: один экземпляр для проверенной организации (учреждения); один экземпляр для финансового управления;

- в трех экземплярах: один экземпляр для органа, по мотивированному обращению, требованию или поручению которого проведена проверка; один экземпляр для проверенной организации (учреждении); один экземпляр для финансового управления.

3.5.16. Каждый экземпляр акта проверки подписывается начальником сектора и руководителем организации (учреждения).

3.5.17. Акт встречной проверки составляется в двух экземплярах: один экземпляр для финансового управления; один экземпляр для проверенной организации (учреждения).

3.5.18. Начальник сектора устанавливает по согласованию с руководителем организации (учреждения) срок для ознакомления последнего с актом проверки, актом встречной проверки и его подписания, но не более 5 рабочих дней со дня вручения ему акта.

3.5.19. При наличии у руководителя организации (учреждения) возражений по акту проверки, акту встречной проверки он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом представляет начальнику сектора письменные возражения. Письменные возражения по акту проверки, акту встречной проверки приобщаются к материалам проверки.

3.5.20. Начальник сектора в срок до 15 календарных дней со дня получения письменных возражений по акту проверки, акту встречной проверки рассматривает обоснованность этих возражений и дает по ним письменное заключение. Указанное заключение согласовывается с заместителем начальника финансового управления, курирующим сектор и утверждается начальником финансового управления.

Заключение направляется проверенной организации (учреждению) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручается руководителю организации (учреждению) или лицу, им уполномоченному, под расписку.

3.5.21. О получении одного экземпляра акта проверки, акта встречной проверки руководитель организации (учреждения) или лицо, им уполномоченное, делает запись в экземпляре акта проверки, акта встречной проверки, который остается в финансовом управлении. Такая запись должна содержать, в том числе, дату получения акта проверки, акта встречной проверки, подпись лица, которое получило акт, и расшифровку этой подписи.

3.5.22. В случае отказа руководителя организации (учреждения) подписать или получить акт проверки, акт встречной проверки руководителем контрольной группы в конце акта делается запись об отказе указанного лица от подписания или от получения акта. При этом акт проверки, акт встречной проверки в тот же день направляется проверенной организации (учреждения) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления проверенной организации (учреждения).

Документ, подтверждающий факт направления акта проверки, акта встречной проверки проверенной организации (учреждения), приобщается к материалам проверки, встречной проверки.

3.5.23. Акт проверки со всеми приложениями представляется заместителю начальника финансового управления, курирующему сектор, не позднее 5 рабочих дней после даты окончания проверки.

3.5.24. В случае установления фактов нецелевого использования бюджетных средств в крупном размере или особо крупном начальник финансового управления направляет материалы в правоохранительные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.6. Оценка качества акта проверки

3.6.1. Оценка качества акта проверки включает:

- правильность квалификации выявленных нарушений, отражение их в акте проверки;

- наличие в акте проверки ссылок на положения законодательных и нормативно-правовых актов, которые были нарушены;

- правильность отнесения нарушений к финансовым нарушениям указанием общей суммы по каждому виду нарушения, в рублях;

- правильность отнесения нарушений к нефинансовым нарушениям;

- соблюдение требований о недопущении в акте проверки выводов, предположений, фактов, не подтвержденных соответствующими документами;

- полнота охвата вопросов программы проверки;

- соблюдение полномочий сектора.

3.7. Порядок реализации материалов проверок

3.7.1. Начальник сектора по каждой проведенной проверке готовится и направляется начальнику финансового управления доклад о результатах проверки и материалы проверенной организации (учреждения) в срок до 15 рабочих дней с даты окончания проверки, либо при наличии возражений со стороны проверенной организации в срок до 15 рабочих дней со дня подписания заключения на возражения.

3.7.2. В докладе в обобщенном виде приводятся сведения о проверенной организации (учреждения), о проведенных документальных и фактических исследованиях, об основных видах и суммах выявленных нарушений законодательства Российской Федерации, в том числе предложения об информировании соответствующих правоохранительных органов и органов прокуратуры Российской Федерации о выявленных в ходе проведения проверки правонарушениях в сфере экономики.

3.7.3. Начальник финансового управления определяет порядок реализации материалов проверки.

3.7.4. Основанием для осуществления контроля устранения выявленных недостатков являются результаты проверки, изложенные в акте проверки.

Контроль устранения недостатков, выявленных в ходе проверки, проводится не ранее чем через 3 месяцев со дня подписания акта. В ходе контроля устранения недостатков изучаются только те вопросы, по которым были выявлены недостатки, отраженные в акте по результатам проверки, указывающие на ненадлежащую организацию деятельности объекта проверки.

Сроки проведения проверки при контроле устранения недостатков устанавливаются продолжительностью не более 10 рабочих дней.

План проверки при контроле устранения недостатков подписывается начальником сектора, согласовывается с заместителем начальника финансового управления, курирующим сектор, и утверждается начальником финансового управления.

По результатам контроля устранения недостатков начальнику финансового управления начальником сектора готовится служебная записка, которая согласовывается с заместителем начальника финансового управления, курирующим сектор.

3.8. Оценка результатов реализации материалов проверки

3.8.1. Оценка результатов реализации материалов проверки включает:

- соответствие порядка подготовки доклада о результатах проверки и направления его начальнику финансового управления;

- соблюдение порядка контроля устранения недостатков;

- меры, принимаемые сектором по осуществлению контроля за своевременным исполнением устранения недостатков.

3.9. Отчет о результатах контрольной деятельности

3.9.1. По результатам проведенной работы за отчетный календарный год начальником сектора составляется отчет о результатах контрольной деятельности по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

4. Порядок и формы контроля за исполнением настоящего

Административного регламента

4.1. Начальник финансового управления, заместитель начальника финансового управления, курирующий сектор, начальник сектора осуществляют общий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента.

4.2. Начальник сектора осуществляет текущий контроль за соблюдением административный процедур и сроков, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.3. Начальник сектора и члены контрольной группы несут ответственность за достоверность сведений, содержащихся в актах, справках, докладах и информации, соответствие выводов фактическим обстоятельствам, а также за разглашение конфиденциальных сведений, а также сведений, составляющих государственную и служебную тайну, в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Московской области и муниципальными правовыми актами Сергиево-Посадского муниципального района.

4.4. Плановый и внеплановый контроль за соблюдением последовательности действий исполнения муниципальной функции и принятием решений осуществляется начальником сектора.

Периодичность осуществления плановых проверок исполнения муниципальной функции планами работы сектора.

Внеплановые проверки полноты исполнения муниципальной функции проводятся на основании указаний начальника финансового управления, по поступившим обращениям, жалобам, претензиям от юридических и физических лиц.

                                                                                                                                                                               Приложение № 1

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ БЮДЖЕТА СЕРГЕИВО-ПОСАДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

    ┌─────────────┐                                                       ┌───────────────────┐

    │Утвержденный ├────────────────────────┬──────────────────────────────┤     Поручения,    │

    │план проверок│                        │                              │     обращения     │

    └──┬──────────┘                        │                              └────────────────┬──┘

       │                                   │                                               │

                                           \/

       │                         ┌────────────────────┐                                    │

              ┌──────────────────┤Назначение проверки ├─────────────────────────┐

       │      │                  └─────────┬──────────┘                         │          │

              │                                                                 │

       │      │                            │                                    │          │

       \/     \/                           \/                                   \/         \/

    ┌──────────────────┐         ┌────────────────────┐              ┌────────────────────────┐

    │Плановая проверка ├─ -- - ->│ Встречная проверка │<- - - - - - ─┤  Внеплановая проверка  │

    └─────────┬────────┘         └────────────────────┘              └──────────┬─────────────┘

              │                                                                 │

              \/                                                                \/

     ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

     │    Утверждение программы проверки, оформление предписания на проведение проверки     │

     └────────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────────────┘

                                              │

                                              \/

     ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

     │                                 Проведение проверки                                  │

     └────────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────────────┘

                                              │

                                              \/

     ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

     │                           Оформление результатов проверки                            │

     └────────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────────────┘

                                              │

┌─────────────────────────────────────────────┘

│

│    ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

└───>│     Вручение акта проверки руководителю проверенной организации для ознакомления     │

     │                                     и подписания                                     │

     └────────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────────────┘

                         ┌────────────────────┘

                         │

                         │    ┌────────────────────────────┐

                         └───>│Подписание акта проверки или├───┐

                              │  отказ от его подписания   │   │

                              └───────────────┬────────────┘   │

                                              │                │

                                              \/               │    ┌─────────────┐

    ┌──────────────┐          ┌──────────────────────────────┐ └───>│Возражения по│

    │    Доклад    │          │  Подготовка предложений по   │      │акту проверки│

    │  начальнику  |          |реализации материалов проверки|      |             | 

    | Финансового  |          |  
                       |      |             |

    | управления о │<─────────┤                              │      └──────┬──────┘

    │ результатах  │          └───────────────┬──────────────┘             │

    │   проверки   │                          │          /\                │

    └──────────────┘                          │          │                 │

                                              │          │                 \/

                                              │          │          ┌─────────────┐

                                              │          └──────────┤ Письменное  │

                                              │                     │ заключение  │

                                              │                     └─────────────┘

                                              │

                                              \/

                            ┌─────────────────────────────────────┐

                            │   Реализация материалов проверки    │

                            └─────────────────┬───────────────────┘

                                              │

                                              \/

                            ┌─────────────────────────────────────┐

                            │Составление отчета за календарный год│

                            └─────────────────────────────────────┘

                                                                                                                                                                                       Приложение № 2

к Административному регламенту

Отчет о результатах контрольной деятельности за 20___ год

┌───┬────────────┬─────────────────────────┬────────┬─────────┬─────────────┬───────────┐

│N  │Наименование│Краткое описание         │Сумма   │Устранено│Срок         │Исполнено  │

│п/п│объекта     │выявленного нарушения    │(тыс.   │в период │установленный│(устранено)│

│   │финансового │                         │руб.)   │проверки │для          │           │

│   │контроля    │                         │        │         │устранения   │           │

├───┼────────────┼─────────────────────────┼────────┼─────────┼─────────────┼───────────┤

│ 1 │     2      │            3            │   4    │    5    │      6      │     7     │

├───┼────────────┼─────────────────────────┼────────┼─────────┼─────────────┼───────────┤

│1  │            │                         │        │         │             │           │

├───┼────────────┼─────────────────────────┼────────┼─────────┼─────────────┼───────────┤

│2  │            │                         │        │         │             │           │

├───┼────────────┼─────────────────────────┼────────┼─────────┼─────────────┼───────────┤

│3  │            │                         │        │         │             │           │

├───┼────────────┼─────────────────────────┼────────┼─────────┼─────────────┼───────────┤

│...│            │                         │        │         │             │           │

├───┼────────────┼─────────────────────────┼────────┼─────────┼─────────────┼───────────┤

│   │            │Всего сумма установленных│        │         │             │           │

│   │            │финансовых нарушений     │        │         │             │           │

└───┴────────────┴─────────────────────────┴────────┴─────────┴─────────────┴───────────┘

Начальник сектора финансового контроля и анализа

бюджетного отдела финансового управления

Заместитель начальника финансового управления,

координирующий и контролирующий деятельность

сектора финансового контроля и анализа 

бюджетного отдела финансового управления

Пост.1621


