Об утверждении Порядка составления 

и утверждения плана 

финансово-хозяйственной деятельности 

муниципальных бюджетных 

и автономных учреждений
Сергиево-Посадского

муниципального района
            В соответствии с законодательством Российской Федерации и Московской области, в соответствии с подпунктом 6 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", а также частью 13 статьи 2 Федерального закона от 03.11. 2006 № 174-ФЗ "Об автономных учреждениях", приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.07.2010 № 81н “О требованиях к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения” и руководствуясь Уставом муниципального образования «Сергиево-Посадский муниципальный района Московской области»
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить Порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений Сергиево-Посадского муниципального района (далее – Порядок) (прилагается). 
2. Финансовому управлению администрации Сергиево-Посадского муниципального района (Юферова Е.Ю.) довести настоящее постановление до главных распорядителей (распорядителей) бюджетных средств.

3. Главным распорядителям (распорядителям) бюджетных средств довести настоящее постановление до подведомственных учреждений.
4. Управлению информационной политики и туризма администрации Сергиево-Посадского муниципального района обеспечить  опубликование настоящего постановления в  муниципальной общественно-политической   газете “Вперед” Сергиево-Посадского района и размещение на официальном сайте администрации муниципального района.

5. Признать утратившим силу Постановление Главы Сергиево-Посадского муниципального района от 29.12.2011 № 2009-ПГ «Об утверждении Порядка составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений Сергиево-Посадского муниципального района».

6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации муниципального района С.Б. Тостановского.

Глава муниципального района                                                                    С.А. Пахомов
Проект представил:

Заместитель Главы 

администрации муниципального района                                                 С.Б. Тостановский

 « __» ___________ 20___ г.                                                                       

Согласовано:

Заместитель Главы 

администрации муниципального района                                                  С.Б. Тостановский

« __» ___________ 20___ г.

Заместитель Главы 

администрации муниципального района                                                  К.В. Негурица

« __» ___________ 20___ г.

Заместитель Главы администрации муниципального

района - начальник управления  образования
О.К. Дударева
« __» ___________ 20___ г.                                                                         

Заместитель Главы администрации муниципального

района - начальник управления  здравоохранения
                        А.А. Сумин

 « __» ___________ 20___ г.                                                                         

Начальник управления экономического 

развития и агропромышленного комплекса                                              Г.В. Королева

« __» ___________ 20___ г.

Начальник финансового управления 
Е.Ю. Юферова
« __» ___________ 20___ г.                                                                         
Начальник управления правового обеспечения
О.В. Украинцева
« __» ___________ 20___ г.                                                                            

Начальник общего отдела                                                                          О.А. Синицына
« __» ___________ 20___ г.


Разослано:

В дело - 3 экз., Заместители Главы муниципального района, Бочаров А.В., Фирсанова Н.В.,  Королева Г.В., Украинцева О.В. – 1 экз., Юферова Е.Ю. – 6 экз., управление информац.политики – 1 экз, архив – 1 экз.
Всего: ____экз.

Постановление подготовлено «___»_________20___г.

Должность: Начальник сектора финансового контроля и анализа бюджетного отдела финансового управления 

Гомонова А.В., 540-56-88 __________

                                                                       УТВЕРЖДЕН
                                                                           постановлением 

                                                                                                Главы Сергиево-Посадского

                                                                                          муниципального района

                                                                                                     от ______________ №________

Порядок

составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности

 муниципальных бюджетных и автономных учреждений Сергиево-Посадского муниципального района

I. Общие положения
1. Настоящий Порядок разработан с целью обеспечения единого подхода к составлению и утверждению планов финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений Сергиево-Посадского муниципального района. 

2. Муниципальные бюджетные и автономные учреждения Сергиево-Посадского муниципального района (далее - Учреждения), централизованные бухгалтерии, осуществляющие полномочия по ведению бухгалтерского учета на основе заключаемого с Учреждением договора на бухгалтерское обслуживание,  составляют план финансово-хозяйственной деятельности (далее – План) в соответствии с настоящим Порядком.
3. План составляется на финансовый год в случае, если решение о бюджете утверждается на один финансовый год, либо  на финансовый год и плановый период, если решение о бюджете утверждается на очередной финансовый год и плановый период. 

Орган, исполняющий функции и полномочия учредителя (орган, которому переданы обязанности по исполнению функций и полномочий учредителя) (далее – Учредитель), вправе предусматривать для подведомственных учреждений дополнительную детализацию показателей Плана, в том числе по временному интервалу (помесячно, поквартально). 

II. Порядок составления Плана.
4. План составляется учреждением на этапе формирования проекта бюджета на финансовый год или на очередной финансовый год и плановый период в рублях с точностью до двух знаков после запятой, по выплатам в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления бюджетной классификации Российской Федерации (КОСГУ), по форме, предусмотренной приложением № 1 к настоящему Порядку. План составляется в 2 экземплярах и содержит следующие части:

- заголовочную; 

- содержательную; 

- оформляющую. 

5. В заголовочной части Плана указываются:

- гриф утверждения документа, содержащий наименование должности, подпись (и ее расшифровку) лица, уполномоченного утверждать План, печать и дату утверждения;

- наименование документа;

- дата составления документа;

- наименование учреждения;

- наименование Учредителя;

- дополнительные реквизиты, идентифицирующие учреждение (адрес фактического местонахождения, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и значение кода причины постановки на учет (КПП) учреждения);

- финансовый год (финансовый год и плановый период), на который представлены содержащиеся в документе сведения.
6. Содержательная часть Плана состоит из текстовой (описательной) части и табличной части. 
7. В текстовой (описательной) части Плана указываются: 

 - цели деятельности муниципального учреждения  в соответствии с действующими законами, иными нормативными  правовыми актами и уставом (положением) учреждения; 

 - виды деятельности  учреждения, относящиеся к его основным видам деятельности в соответствии с уставом (положением) учреждения; 

  - перечень услуг (работ), относящихся в соответствии с уставом (положением) к основным видам деятельности учреждения, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется за плату;
- общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества на дату составления Плана (в разрезе стоимости имущества, закрепленного собственником имущества за учреждением на праве оперативного управления; приобретенного учреждением  за счет выделенных собственником имущества учреждения средств; приобретенного учреждением  за счет доходов, полученных от иной приносящей доход деятельности); 

- общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества на дату составления Плана, в том числе балансовая стоимость особо ценного движимого имущества; 

- иная информация по решению Учредителя.
8. В табличной части Плана указываются: 
· показатели финансового состояния учреждения (данные о нефинансовых и финансовых активах, обязательствах на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана);
·  плановые показатели по поступлениям и плановые показатели по выплатам, исходя из информации, представленной Учредителем о планируемых объемах  в разрезе:
- субсидий на выполнение муниципального задания; 

 - субсидий на иные цели (целевые субсидии); 

- областных/федеральных субсидий/субвенций/межбюджетных трансфертов; 

 - поступлений от оказания учреждением услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, а также поступлений от иной приносящей доход деятельности;

- поступлений от страховых медицинских организаций в рамках программы обязательного медицинского страхования (заполняется учреждениями здравоохранения);
- бюджетных инвестиций.
Справочно указываются суммы публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени органа  местного самоуправления передаются в установленном порядке учреждению.
9. Плановые показатели по выплатам формируются учреждением в разрезе КОСГУ, в том числе на:
- оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда; 
- прочие выплаты;
- услуги связи; 

- транспортные услуги; 

- коммунальные услуги; 

- арендную плату за пользование имуществом; 

- работы, услуги по содержанию имущества; 

- прочие работы, услуги; 

- пособия по социальной помощи населению; 

- приобретение основных средств; 

- приобретение материальных запасов; 

- прочие расходы; 

- иные выплаты, не запрещенные законодательством Российской Федерации. 
10. При планируемом предоставлении учреждению целевой субсидии учреждение составляет и представляет Учредителю Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному учреждению (далее - Сведения), по рекомендуемому образцу (приложение № 2 к настоящему Порядку.

11.  Объемы планируемых выплат, источником финансового обеспечения которых являются поступления от оказания учреждениями  услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом (положением) учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, формируются учреждением в соответствии с порядком определения платы, установленным Учредителем.
12. Учредитель вправе установить для учреждения формирование плановых поступлений и соответствующих им плановых выплат, в том числе в разрезе видов услуг (работ).
13. Оформляющая часть Плана должна содержать подписи должностных лиц, ответственных за содержащиеся в Плане данные, - руководителя муниципального учреждения (уполномоченного им лица), главного бухгалтера муниципального  учреждения  (или иного уполномоченного руководителем лица), исполнителя документа, дата составления и печать.
III. Порядок утверждения и ведения Плана.
14. После утверждения в установленном порядке решения о бюджете на финансовый год или финансовый год и плановый период План и Сведения при необходимости уточняются учреждением.  

Уточнение показателей Плана, связанных с выполнением  муниципального задания, осуществляется с учетом показателей и размера субсидии на выполнение муниципального задания. 

15. Уточненные План и Сведения Учреждения утверждаются в срок не позднее 1-го месяца после официального опубликования решения о бюджете Сергиево-Посадского муниципального района на очередной финансовый год или финансовый год и плановый период и размещаются на Официальном сайте в сети Интернет, предназначенном для размещения информации (сведений) о муниципальных учреждениях.

16. В целях внесения изменений в План и (или) Сведения в соответствии с настоящим Порядком составляются новые План и (или) Сведения, показатели которых не должны вступать в противоречие в части кассовых операций по выплатам, проведенным до внесения изменения в План и (или) Сведения. 

17. План муниципального автономного учреждения (План с учетом изменений), а также Сведения (Сведения с учетом изменений), утверждаются руководителем муниципального автономного учреждения на основании заключения наблюдательного совета муниципального автономного учреждения (2 экземпляра Плана и 3 экземпляра Сведений).

После утверждения 1 экземпляр Плана и 1 экземпляр Сведений остается у Учреждения, 1 экземпляр Плана и 1 экземпляр Сведений направляются Учредителю, а 1 экземпляр Сведений направляется в финансовый орган администрации муниципального района.

18. План муниципального бюджетного учреждения (План с учетом изменений), а также Сведения (Сведения с учетом изменений), утверждаются Учредителем (2 экземпляра Плана и 3 экземпляра Сведений). 
Учредитель вправе в установленном им порядке предоставить право утверждать План (План с учетом изменений) руководителю муниципального бюджетного учреждения. 

Утвержденный экземпляр Плана и Сведений направляется муниципальному бюджетному учреждению, 1 экземпляр Плана и Сведений остаются у Учредителя, 1 экземпляр Сведений направляется в финансовый орган администрации муниципального района.
