4

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Главы Сергиево-Посадского муниципального района
от  _______________ №_________
Порядок
проведения конкурсного отбора по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках мероприятий муниципальной программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в городском поселении Сергиев Посад»
1. Общие положения  

1. Порядок проведения конкурсного отбора по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках мероприятий муниципальной  программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в городском поселении Сергиев Посад» (далее – Порядок проведения конкурсного отбора) разработан в соответствии с Порядком предоставления субсидий из бюджета городского поселения Сергиев Посад юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям на реализацию мероприятий муниципальной  программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в городском поселении Сергиев Посад», утвержденный постановлением Главы Сергиево-Посадского муниципального района Московской области от ________№_______ (далее – Порядок предоставления субсидий).
2. Настоящий Порядок проведения конкурсного отбора устанавливает правила представления и рассмотрения заявлений на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в городском поселении Сергиев Посад (далее – субсидии); порядок принятия решения о предоставлении субсидий; перечень приоритетных видов деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – субъекты МСП) на получение субсидий в текущем финансовом году; форму заявления на предоставление субсидий; перечень документов, представляемых в отдел потребительского рынка и поддержки предпринимательства управления инвестиций администрации Сергиево-Посадского му​ниципального района (далее – Отдел) субъектами МСП на предоставление субсидий; форму договора о предоставлении субсидий и расчета предоставляемой субсидии; порядок и сроки представления отчетности об использовании субсидий. 

3. Предоставление субсидий субъектам МСП осуществляется по итогам конкурсных отборов на право получения субсидий по мероприятию муниципальной программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в городском поселении Сергиев Посад» (далее – Конкурсный отбор).

2. Порядок проведения конкурсного отбора 

2.1. Отдел размещает извещение о проведении конкурсного отбора на официальном сайте администрации Сергиево-Посадского муниципального района www.sergiev-reg.ru, в инфомационно-телекомуникационной сети Интернет и в муниципальной общественно-политической газете «Вперед» Сергиево-Посадского района, в официальном печатном средстве массовой информации городского поселения Сергиев Посад «Вестник городского поселения Сергиев Посад».
Сроки начала и окончания приема документов устанавливаются в извещении о конкурсном отборе. Срок приема документов составляет не менее 5 (пяти) календарных дней.

2.2. Для получения субсидий юридические лица и индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами МСП городского поселения Сергиев Посад, и имеющие право на получение субсидий в соответствии с Порядком предоставления субсидий, представляют в Отдел заявление на предоставление субсидии (далее - Заявление) по форме согласно приложению № 1 и пакет документов в соответствии с перечнем документов (далее – Перечень) согласно приложению № 2 к настоящему Порядку проведения конкурсного отбора.

Заявление и пакет документов (далее - Заявка) представляются в сроки, установленные извещением о проведении конкурсного отбора.

Заявка представляется субъектом МСП по мероприятию муниципальной программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в городском поселении Сергиев Посад» (далее – Программа).

Субъект МСП не вправе подавать Заявку на предоставление субсидии на компенсацию произведенных расходов в случае, если по указанным расходам предоставлена субсидия в рамках реализации мероприятий подпрограммы III «Развитие малого и среднего предпринимательства в Московской области» государственной программы Московской области «Предпринимательство Подмосковья».
2.3. Заявление от субъекта МСП (далее - Заявитель) представляется в Отдел в 2-х экземплярах.

Заявка должна быть прошита, пронумерована и заверена подписью руководителя Заявителя и печатью. Заявка должна быть сформирована в соответствии с Перечнем (приложение №2 к Порядку проведения конкурсного отбора), представляемых для получения субсидии. 

Допускается формирование Заявки в двух и более томах с указанием номера тома, при этом нумерация листов всех томов должна быть сквозной.

Ответственность за полноту и достоверность информации, представленной в Заявке, несет Заявитель.
2.4. Отдел:
2.4.1. Отдел обеспечивает регистрацию Заявок в реестре заявлений на предоставление субсидий (далее - реестр заявлений), присваивает порядковый номер и ставит дату поступления Заявки в Отдел.

В случае обнаружения недостатков в оформлении Заявки при ее представлении, Отдел вправе возвратить Заявку Заявителю на доработку.

Заявитель вправе повторно представить Заявку после устранения недостатков в установленные извещением о проведении конкурсного отбора сроки. 

Отзыв Заявки Заявителем возможен до ее рассмотрения Отделом на основании его письменного обращения.

Заявка, представленная Заявителем и рассмотренная Отделом, не возвращается. 
Заявка подается лично руководителем юридического лица (индивидуальным предпринимателем) либо его представителем по доверенности.
2.4.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления Заявки Отдел рассматривает ее на предмет соответствия формам и Перечню, соблюдения требований и условий предоставления субсидий, установленных Порядком предоставления субсидий, а также на соответствие условиям мероприятия, по которому подана Заявка.

Отдел вправе проводить проверки достоверности сведений, содержащихся в Заявке.

Представитель Отдела вправе осуществлять выезд на место ведения хозяйственной деятельности заявителя с целью подтверждения сведений, содержащихся в Заявке. 
2.4.3. По результатам рассмотрения Заявки Отдел готовит положительное (отрицательное) заключение о результатах рассмотрения Заявки (далее - Заключение) и допуске (отказе в допуске) к участию в конкурсном отборе по установленной форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку проведения конкурсного отбора.

Критериями для подготовки положительного Заключения являются:

1) соответствие Заявки форме и Перечню;

2) отсутствие нечитаемых исправлений в документах;
3) соблюдение условий предоставления субсидий, установленных Порядком предоставления субсидий;
4) соответствие условиям мероприятия Программы, по которому подается Заявка;
5) достоверность сведений, содержащихся в Заявке, проверка которых проводится Отделом.

Заявки рассматриваются в порядке их поступления.
2.4.4. В случае превышения лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на конкретное мероприятие Программы, над потребностями субъектов МСП, подавших Заявку на предоставление субсидии по данному мероприятию Программы, Отдел вправе принять от субъектов МСП дополнительные документы, подтверждающие соблюдение условий предоставления субсидий и соответствие условиям мероприятия Программы, по которому подается Заявка. Указанные документы могут быть направлены, в том числе, взамен ранее представленных.

Дополнительные документы направляются в Отдел вместе с сопроводительным письмом, содержащим их опись, составленным в произвольной форме. Дополнительные документы должны быть прошиты, пронумерованы и заверены подписью руководителя Заявителя и печатью.
2.4.5. Отдел направляет положительное заключение и Заявку в Конкурсную комиссию по отбору заявок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей на предоставление субсидий в рамках мероприятий муниципальной  программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в городском поселении Сергиев Посад» (далее – Конкурсная комиссия) для подведения итогов Конкурсного отбора в течение 3 (трех) рабочих дней с момента регистрации Заявки.
2.4.6. Отдел назначает дату и организует проведение заседаний Конкурсной комиссии не ранее чем по истечении 5 (пяти) календарных дней после размещения извещения о проведении конкурсного отбора.
2.4.7. При принятии Конкурсной комиссией решения о предоставлении субсидии на компенсацию запланированных затрат субъект МСП представляет в Отдел документы, подтверждающие их фактическое осуществление, не позднее 1 декабря текущего финансового года. 
Документы, подтверждающие фактическое осуществление запланированных затрат, представляются с сопроводительным письмом в произвольной форме (в 2-х экземплярах) юридического лица (индивидуального предпринимателя), содержащим наименование мероприятия, и описью представленных документов с указанием количества листов.
Указанные документы должны быть прошиты, пронумерованы и заверены подписью руководителя Заявителя и печатью.
На Заявке делается отметка, подтверждающая прием документов с указанием даты получения и порядкового номера в реестре заявлений. Один экземпляр Заявки с отметкой возвращается заявителю. 
Документы, подтверждающие фактическое осуществление запланированных затрат, регистрируются в реестре заявлений.
Отдел рассматривает представленные документы, подтверждающие фактическое осуществление запланированных затрат, и направляет в Конкурсную комиссию заключение о подтверждении запланированных затрат по форме согласно приложению № 3.1 к настоящему Порядку проведения конкурсного отбора.
Заключение о подтверждении запланированных затрат направляется в Конкурсную комиссию в течение трех рабочих дней с даты представления документов субъектом МСП. 
2.4.8. В случае превышения потребностей субъектов МСП, подавших Заявления на предоставление субсидий, соответствующих условиям, утвержденным настоящим Порядком, над лимитами бюджетных обязательств, предусмотренными на конкретное мероприятие Программы, Заключения и Заявки рассматриваются Конкурсной комиссией одновременно с обязательным рейтингованием Заявок субъектов МСП, согласно приложению №4 к настоящему Порядку. Если две и более заявки субъектов МСП набрали одинаковое количество баллов и при недостаточности лимитов бюджетных обязательств по мероприятию, удовлетворению подлежит заявка субъекта МСП, представленная ранее остальных.
В случае превышения лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на конкретное мероприятие Программы, над потребностями субъектов МСП, подавших заявления на предоставление субсидии по данному мероприятию Программы, заключения и заявки рассматриваются Конкурсной комиссией по мере поступления положительных заключений от Отдела.
2.4.9. В течение 10 (десяти) календарных дней со дня окончания приема Заявок Отдел направляет в Конкурсную комиссию информацию об отрицательных заключениях, содержащую наименование (ФИО), ИНН и местонахождение Заявителя и причины отказа в допуске его Заявки на конкурсный отбор.
2.4.10. Отдел несет ответственность за качество рассмотрения Заявок, дополнительных документов и достоверность сведений, содержащихся в заключениях.

3. Порядок предоставления субсидии 

3.1. В течение 3 (трех) рабочих дней после утверждения Протокола заседания Конкурсной комиссии Отдел направляет субъектам МСП проекты договоров о предоставлении субсидии (далее – Договор). 
3.2. Договор составляется Отделом по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку проведения конкурсного отбора.
3.3. В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения проекта Договора Заявитель представляет в Отдел подписанный Договор.
3.4. Заявитель вправе отказаться от получения субсидии, направив в Отдел соответствующее уведомление в письменной форме.
3.5. Субсидия перечисляется на расчетный счет Заявителя, указанный в Договоре.
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