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Приложение 1

к Административному регламенту

Термины и определения
В Административном регламенте используются следующие термины и определения:

	Административный регламент 
	–
	Административный регламент предоставления государственной услуги «Обеспечение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, благоустроенными жилыми помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений»

	Государственная услуга

МБУ «МФЦ»

ЕСИА

Заявитель
	–

–

–

–


	Государственная услуга обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, благоустроенными жилыми помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений
Муниципальное бюджетное учреждение Московской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сергиево-Посадского муниципального района»

Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; Документы, поданные с помощью ЕСИА считаются подписанными простой электронной подписью

Лицо, обращающееся с Заявлением о предоставлении Государственной услуги



	Администрация
	–
	Администрация Сергиево-Посадского муниципального района  Московской области

	
	
	

	Сеть Интернет 
	–
	Информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет»

	РПГУ
	–
	Государственная информационная система Московской области «Портал государственных и муниципальных услуг»

	Заявление 
	–
	Запрос о предоставлении Государственной услуги, представленный любым предусмотренным настоящим Административным регламентом способом

	ИС

Личный кабинет

Модуль оказания услуг ЕИС ОУ

Модуль МФЦ ЕИС ОУ

Органы власти 
	–

–

–

–

–
	Информационная система

Сервис РПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки Заявлений, поданных посредством РПГУ

Модуль оказания услуг единой информационной системы оказания услуг

Модуль МФЦ единой информационной системы оказания услуг, установленный в МФЦ

Государственные органы, участвующие в предоставлении государственных услуг;

	Организация
	–
	Организации, участвующие в предоставлении государственных услуг (в том числе подведомственные учреждения);



	Сервис РПГУ «Узнать статус Заявления»


	–
	Сервис РПГУ, позволяющий получить актуальную информацию о текущем статусе (этапе) раннее поданного Заявления.


	СНИЛС 
	–
	Страховой номер индивидуального лицевого счёта;




Приложение 2 

к Административному регламенту
Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты  МФЦ, участвующих в предоставлении и информировании о порядке предоставления Государственной услуги
1. Администрация Сергиево-Посадского муниципального района Московской области (не осуществляет прием документов от Заявителей (представителей Заявителей) на предоставление Государственной услуги).
Место нахождения: Московская область, г. Сергиев Посад, проспект Красной Армии, д. 169, каб. 135а.
График работы (приемные дни):

Среда:
с 14.00 до 17.00 
Пятница: с 10.00 до 13.00 

Почтовый адрес: 141300, Московская область, г. Сергиев Посад, проспект Красной Армии, д. 169
Контактный телефон: 8-496-551-51-47
Официальный сайт информационно-коммуникационной сети «Интернет»: http://www.sergiev-reg.ru/ 
Адрес электронной почты в сети Интернет: invest.adm@mail.ru 
Горячая линия Губернатора Московской области: 8-800-550-50-03
2. Справочная информация о месте нахождения МФЦ, осуществляющих прием документов от Заявителей (представителей Заявителей на предоставление Государственной услуги, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты.
Информация приведена на сайтах:

- РПГУ: uslugi.mosreg.ru

- МФЦ: mfc.mosreg.ru. 

Приложение 3
к Административному регламенту 
Порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам предоставления Государственной услуги, сведений о ходе предоставления Государственной услуги, порядке, форме и месте размещения информации о порядке предоставления Государственной услуги

1. Информация о предоставлении Государственной услуги размещается в электронном виде:

1) на официальном сайте Администрации Сергиево-Посадского муниципального района Московской области – http://www.sergiev-reg.ru/;

2) на официальном сайте МФЦ - http://www.mfc-spmr.ru/; 

3) на порталах uslugi.mosreg.ru, gosuslugi.ru на страницах, посвященных Государственной услуге.

2. Размещенная в электронном виде информация о предоставлении Государственной услуги должна включать в себя:

1) наименование, почтовые адреса, справочные номера телефонов, адреса электронной почты, адреса сайтов МФЦ;

2) график работы МФЦ;

3) требования к Заявлению и прилагаемым к нему документам (включая их перечень);

4) выдержки из правовых актов, в части касающейся Государственной услуги;

 5) текст Административного Регламента;

6) краткое описание порядка предоставления Государственной услуги; 

1.7) образцы оформления документов, необходимых для получения Государственной услуги, и требования к ним;

1.8) перечень типовых, наиболее актуальных вопросов, относящихся к Государственной услуге, и ответы на них.

3. Информация, указанная в пункте 2 настоящего Приложения к Административному регламенту предоставляется также специалистами Администрации,  МФЦ при обращении Заявителей (представителей Заявителей):

1) лично;

2) по почте, в том числе электронной;

3) по телефонам, указанным в Приложении 2 к настоящему Административному Регламенту.

12.
Консультирование по вопросам предоставления Государственной услуги сотрудниками МФЦ и Администрации осуществляется бесплатно.

13.
Информирование Заявителей (представителей Заявителей)                                       о порядке предоставления Государственной услуги осуществляется также по телефону «горячей линии» 8-800-550-50-30.

14.
Информация о предоставлении Государственной услуги размещается в помещениях Администрации и МФЦ, предназначенных для приема Заявителей (представителей Заявителей). 

15.
Администрация разрабатывает информационные материалы – памятки, инструкции, брошюры, – в форме макетов и передает их в МФЦ. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ. 

16.
Обеспечение бесплатного доступа Заявителей (представителей Заявителя) к РПГУ на базе МФЦ, в том числе консультирование по вопросам предоставления Государственной услуги  осуществляется в соответствии с  требованиями регионального стандарта организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Московской области, утвержденному распоряжением Министерства  государственного управления, информационных технологий и связи Московской области от 21 июля 2016 №10-57/РВ.

Приложение 4 

к  Административному регламенту

Форма типового договора найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, утверждена постановлением Правительства Российской  Федерации

от 28 июня 2013 г. N 548

ДОГОВОР

найма жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

N _______________
_______________________________                                               "__" _____________ 20__ г.

           (место заключения договора)                                                                         (дата заключения договора)
_____________________________________________________________________________
(наименование собственника жилого помещения,
_____________________________________________________________________________
действующего от его имени уполномоченного органа государственной власти
_____________________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

_____________________________________________________________________________
либо уполномоченного им лица, наименование и реквизиты
_____________________________________________________________________________,

документа, на основании которого действует уполномоченное лицо)
именуемый в дальнейшем Наймодателем, с одной стороны, и гражданин(ка) _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

именуемый(ая) в дальнейшем Нанимателем, с другой  стороны, на основании решения______________________________________________________________________
(наименование органа исполнительной власти
_____________________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления)
о предоставлении жилого помещения от «__»_______20__г.  №___  заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. Предмет Договора

1. Наймодатель передает Нанимателю за плату во владение и пользование жилое помещение, находящееся в собственности на основании свидетельства о государственной регистрации права от «__» __________ г. № _____, состоящее из квартиры (жилого дома) общей площадью _____ кв. метров, расположенное в ____________________, д. ___, корп. _______, кв. __________, для временного проживания в нем с правом оформления регистрации по месту жительства.

    
2. Характеристика  предоставляемого  жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося  в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения. Жилое помещение является благоустроенным применительно к условиям ______________________________________.

                                                                                                             (наименование населенного пункта)

3. Предоставляемое жилое помещение отнесено к жилым помещениям для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на основании решения _____________________________________________________________________________.
(наименование органа, осуществляющего управление жилищным фондом, дата и номер решения)
4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи:

1) ___________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)
2) ___________________________________________________________;

(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)

3) ___________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)
5. Срок действия Договора составляет 5 лет с «__» __________ 20__ г. по «__» __________ 20__ г.

6. По окончании срока настоящего договора при наличии обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания Нанимателю содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, договор найма специализированного жилого помещения может быть заключен с Нанимателем однократно на новый 5-летний срок.

II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

7. Наниматель имеет право:

1) на использование жилого помещения для проживания, в том числе                          с членами своей семьи (супругой(ом) и несовершеннолетними детьми);

2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия Нанимателя и членов его семьи иначе, как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в жилом помещении Наниматель и члены его семьи не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе, как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации;

5) на предоставление в  соответствии с частью 5 статьи 103 Жилищного кодекса  Российской  Федерации  другого благоустроенного жилого помещения в границах _____________________________________________________________________________
(наименование населенного пункта)
в  случае  расторжения  настоящего договора и выселения Нанимателя и членов его семьи;

6) на заключение договора социального найма в отношении занимаемого жилого помещения после окончания срока действия настоящего договора при отсутствии оснований для заключения с Нанимателем договора найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

8. Наниматель обязан:

1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) соблюдать правила пользования жилым помещением;

3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

4) поддерживать в надлежащем состоянии жилое помещение. Самовольное переустройство или перепланировка жилого помещения не допускаются;

5) проводить текущий ремонт жилого помещения;

6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в размере и порядке, которые предусмотрены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7)  переселиться на время капитального ремонта или реконструкции жилого дома с членами семьи в другое жилое помещение, предоставленное Наймодателем в границах __________________________(когда  ремонт  не  может  быть  произведен без выселения).
(наименование населенного пункта)
В случае отказа Нанимателя  и членов семьи от переселения в это жилое помещение Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;

8) допускать в жилое помещение представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

9) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать об указанных неисправностях Наймодателю или в соответствующую эксплуатирующую либо управляющую организацию;

10) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства.

Наниматель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

9. Временное отсутствие Нанимателя и членов его семьи не влечет изменения их прав и обязанностей по настоящему договору.

10. Наниматель не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем.

11. Члены семьи Нанимателя имеют право пользования жилым помещением наравне с Нанимателем.

12. Члены семьи Нанимателя обязаны использовать жилое помещение по назначению и обеспечивать его сохранность.

13. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из пользования жилым помещением, если иное не установлено соглашением между Нанимателем и членами его семьи.

III. Права и обязанности Наймодателя

14. Наймодатель имеет право:

1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

2) требовать соблюдения правил пользования жилым помещением, обеспечения сохранности жилого помещения, поддержания жилого помещения в надлежащем состоянии, соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства.

Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

15. Наймодатель обязан:

1)  передать  Нанимателю  свободное  от  прав  иных  лиц, пригодное для проживания  жилое  помещение  в  состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности,  санитарно-гигиеническим,  экологическим  и иным требованиям, являющееся благоустроенным применительно к условиям __________________________

_______________________________________________________________________;

(наименование населенного пункта)

2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

4)  предоставить  Нанимателю  и  членам  его  семьи на время проведения капитального ремонта или реконструкции жилого дома (когда  ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда (из  расчета  не  менее  6 кв. метров жилой площади на 1 человека) в границах _____________________________________________________________________________.
(наименование населенного пункта)

без расторжения  настоящего  договора. Переселение Нанимателя  и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по  окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

5) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

6) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

7) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

8) соблюдать при переустройстве и перепланировке жилого помещения требования, установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;

9) предоставить другое благоустроенное жилое помещение в границах _____________________________________________________________________________
(наименование населенного пункта)

в  случае  расторжения  настоящего  договора  по  основаниям и  в порядке, предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации;

10) заключить договор социального найма в отношении занимаемого жилого помещения без выселения Нанимателя и членов его семьи после окончания срока действия настоящего договора при отсутствии оснований для заключения договора найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV. Расторжение и прекращение договора

16. Настоящий договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

17. Расторжение настоящего договора по требованию Наймодателя допускается в судебном порядке в случае:

1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

3) систематического нарушения Нанимателем или членами его семьи прав и законных интересов соседей;

4) использования Нанимателем или членами его семьи жилого помещения не по назначению.

18. Настоящий договор прекращается:

1) в связи с утратой (разрушением) жилого помещения;

2) по иным  основаниям, предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации.

В случае прекращения настоящего договора в связи с утратой (разрушением) жилого помещения Нанимателю предоставляется   другое благоустроенное жилое  помещение, находящееся в границах ____________________________________________.

                                                              (наименование населенного пункта)

По истечении срока действия настоящего договора Наниматель и члены его семьи не подлежат выселению из жилого помещения, в отношении занимаемого жилого помещения с Нанимателем заключается договор социального найма либо в соответствии с пунктом 6 статьи 8 Федерального закона «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» однократно договор найма специализированного жилого помещения на новый 5-летний срок.

V. Внесение платы по договору

19. Наниматель вносит плату за жилое помещение в размере и порядке, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия

20. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

21. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель _____________                    Наниматель ________________

                    (подпись)                                                                      (подпись)             

М.П.
Приложение 5 

к Административному регламенту 
Решение об отказе в предоставлении Государственной услуги

	                                     Бланк письма Администрации

_______     ________

            дата               номер

	________________
Ф.И.О. заявителя, адрес



РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной услуги «Обеспечение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, благоустроенными жилыми помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений»

Администрация Сергиево-Посадского муниципального района Московской области уведомляет Вас об отказе в предоставлении жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Решение об отказе принято по следующим основаниям (указать основание):

□
Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах.

□
Несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента.

□
Несоответствие документов, указанных, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.

□
Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя, в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Административного регламента.

□
Отсутствие сведений о Заявителе в Сводном списке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями в текущем году                                                                               в Сергиево-Посадском муниципальном районе Московской области.

□
Информация, которая содержится в документах, представленных Заявителем (представителем Заявителя), противоречит сведениям, содержащимся в документах, находящихся в ведении органов власти.

	Уполномоченное должностное

лицо органа местного

самоуправления
	______________         ______________

 (подпись)                             ФИО    



Приложение 6 

к Административному регламенту 


Заявление на предоставление Государственной услуги


Руководителю Администрации
муниципального образования

____________________________________________
(Ф.И.О.)

от гражданина(ки)____________________________
(Ф.И.О. полностью, место жительства и реквизиты документа, удостоверяющего его личность)

от представителя Заявителя

____________________________________________
(Ф.И.О. полностью, реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего личность)

____________________________________________
(почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с Заявителем (представителем Заявителя)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить со мной договор найма специализированного жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на жилое помещение, расположенное по адресу: __________________________________________________________________.

Являюсь________________________________________________________________________________________________________________________.
(ребенком-сиротой, ребенком, оставшимся без попечения родителей, лицом из числа детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей с указанием документов, подтверждающих статус), 
Включен (а) в Сводный список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подлежащих обеспечению жилыми помещениями, в текущем году в Сергиево-Посадском муниципальном районе Московской области.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1.____________________________________________________________

2.____________________________________________________________

3.____________________________________________________________

«___»____________________          __________________________

          (дата)                                                            (подпись)

Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных согласно Федеральным законам от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных  технологиях  и о защите информации», от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Подпись ____________

Дата ________

Результат предоставления Государственной услуги прошу направить:

· в МФЦ, на бумажном носителе, заверенного подписью уполномоченного должностного лица Администрации и печатью Администрации. 
Подпись Заявителя (представителя Заявителя)_______________          Дата ________ 20__г.
