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СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ КАССОВОГО ПЛАНА ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА
СЕРГИЕВО-ПОСАДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ 


1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Сергиево-Посадского городского округа в текущем финансовом году (далее - кассовый план), а также состав и сроки представления главными распорядителями средств бюджета Сергиево-Посадского городского округа, главными администраторами доходов бюджета Сергиево-Посадского городского округа, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа (далее - участники процесса прогнозирования) сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана (далее - сведения).
1.2. Кассовый план бюджета Сергиево-Посадского городского округа составляется на текущий финансовый год.
1.3. Ответственность за несвоевременность и недостоверность представляемых в финансовое управление администрации Сергиево-Посадского городского округа (далее -  финансовое управление) сведений для составления и ведения кассового плана несут участники процесса прогнозирования.
Ответственным за составление и ведение кассового плана в финансовом управлении округа является бюджетный отдел.
1.4. Составление и ведение кассового плана осуществляется бюджетным отделом в государственной информационной системе "Региональный электронный Московской области" (далее - ГИС РЭБ Московской области) на основании сведений, представляемых участниками процесса прогнозирования, с учетом имеющейся в бюджетном отделе информации об операциях по управлению остатками средств на едином счете бюджета Сергиево-Посадского городского округа.
1.5. При составлении и ведении кассового плана в соответствии с настоящим Порядком формирование документов и обмен документами между бюджетным отделом и участниками процесса прогнозирования осуществляется в электронном виде путем заполнения экранных форм в ГИС РЭБ Московской области с применением квалифицированных электронных подписей руководителей (уполномоченных лиц).
В случае отсутствия соответствующей технической возможности информационного обмена в электронном виде, обмен информацией между ними осуществляется с применением документооборота на бумажных носителях.
1.6. Бюджетный отдел осуществляет проверку сведений, представляемых участниками процесса прогнозирования, на соответствие требованиям к их формированию, установленным разделами 3, 4, 5, 6 настоящего Порядка.
В случае выявления несоответствия, представленных участниками процесса прогнозирования сведений требованиям настоящего Порядка, бюджетный отдел в течение рабочего дня представления сведений отклоняет электронный документ с указанием перечня выявленных несоответствий. Участник процесса прогнозирования устраняет выявленные несоответствия и повторно представляет Сведения в Бюджетный отдел.
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2.1. Показатели кассового плана представляются в валюте Российской Федерации (рублях).
2.2. Кассовый план отражает остаток на едином счете бюджета Сергиево-Посадского городского округа на начало периода, прогноз кассовых поступлений в бюджет Сергиево-Посадского городского округа, прогноз кассовых выплат из бюджета Сергиево-Посадского городского округа, управление остатками средств на единых счетах бюджетов, остаток на едином счете бюджета Сергиево-Посадского городского округа на конец периода.
2.3. Прогноз кассовых поступлений в бюджет Сергиево-Посадского городского округа включает следующие показатели:
налоговые и неналоговые доходы;
безвозмездные поступления;
поступления от источников финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа, в том числе:
получение кредитов от кредитных организаций бюджетом Сергиево-Посадского городского округа в валюте Российской Федерации;
получение бюджетных кредитов в валюте Российской Федерации;
возврат бюджетных кредитов, предоставленных другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации из бюджетов субъектов Российской Федерации в валюте Российской Федерации;
2.4. Прогноз кассовых выплат из бюджета Сергиево-Посадского городского округа включает следующие показатели:
кассовые выплаты из бюджета Сергиево-Посадского городского округа по перечню главных распорядителей средств бюджета Сергиево-Посадского городского округа, включенных в ведомственную структуру расходов бюджета Сергиево-Посадского городского округа, утвержденную решением Совета депутатов о бюджете Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год и на плановый период (далее – Решение о бюджете);
выплаты по источникам финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа, в том числе:
исполнение муниципальных гарантий Сергиево-Посадского городского округа в валюте Российской Федерации, в случае, если исполнение гарантом муниципальных гарантий ведет к возникновению права регрессного требования гаранта к принципалу, либо обусловлено уступкой гаранту прав требования бенефициара к принципалу;
погашение бюджетом Сергиево-Посадского городского округа кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации;
погашение бюджетом Сергиево-Посадского городского округа кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации;
предоставление бюджетных кредитов другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации из бюджета Сергиево-Посадского городского округа в валюте Российской Федерации;
уменьшение прочих остатков средств бюджета Сергиево-Посадского городского округа, временно размещенных в ценные бумаги.
2.5. В кассовом плане устанавливается предельный объем денежных средств, используемых на осуществление операций по управлению остатками средств на едином счете бюджета Сергиево-Посадского городского округа, в том числе:
привлечение и возврат средств со счетов, открытых Финансовому управлению округа в подразделениях Центрального банка Российской Федерации на балансовых счетах N 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение» и N 40701 «Счета организаций, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности. Финансовые организации».
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3.1. Показатели для кассового плана по доходам бюджета Сергиево-Посадского городского округа формируются (уточняются) на основании:
решения о бюджете Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год и плановый период (далее- решение о бюджете);
решения о внесении изменений в решение о бюджете;
прогноза кассовых поступлений в бюджет Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год по налоговым и неналоговым доходам бюджета Сергиево-Посадского городского округа и прогноза безвозмездных поступлений на текущий финансовый год с помесячной детализацией в соответствии с приложением 1 к настоящему Порядку.
Формирование показателей по доходам от возврата (по возврату) бюджетами бюджетной системы Российской Федерации межбюджетных трансфертов прошлых лет осуществляется с учетом информации, отраженной в выписках из лицевых счетов главных администраторов доходов бюджета Сергиево-Посадского городского округа.
3.2. В целях составления кассового плана структурные подразделения администрации Сергиево-Посадского городского округа, муниципальные казенные учреждения Сергиево-Посадского городского округа, курирующие отдельные виды доходов бюджета Сергиево-Посадского городского округа, главные администраторы безвозмездных поступлений представляют в отдел учета и прогнозирования доходов финансового управления округа (далее - отдел доходов) прогноз кассовых поступлений в бюджет Сергиево-Посадского городского округа по налоговым и неналоговым доходам с помесячной детализацией на текущий финансовый год по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку не позднее двадцатого рабочего дня со дня утверждения Решения о бюджете.
Отдел доходов осуществляет свод прогноза кассовых поступлений на текущий финансовый год с помесячной детализацией по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку и представляет в бюджетный отдел не позднее двадцать второго рабочего дня со дня утверждения Решения о бюджете.
3.3. При уточнении сведений о помесячном распределении поступлений доходов в бюджет Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год структурные подразделения администрации Сергиево-Посадского городского округа, муниципальные казенные учреждения Сергиево-Посадского городского округа, курирующие отдельные виды доходов бюджета Сергиево-Посадского городского округа, главные администраторы безвозмездных поступлений формируют изменения в прогноз кассовых поступлений в бюджет Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку. И представляют в отдел доходов не позднее 25 числа текущего месяца.
Сводные изменения в прогноз кассовых поступлений в бюджет Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией представляются отделом в бюджетный отдел по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку не позднее 27 числа текущего месяца.
3.7. В случае отклонения фактических поступлений по налоговым и неналоговым доходам бюджета Сергиево-Посадского городского округа и безвозмездным поступлениям в бюджет Сергиево-Посадского городского округа за отчетный месяц от соответствующего показателя прогноза кассовых поступлений в бюджет Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией на величину более чем 15 процентов от указанного показателя, структурные подразделения администрации Сергиево-Посадского городского округа, муниципальные казенные учреждения Сергиево-Посадского городского округа, курирующие отдельные виды доходов бюджета Сергиево-Посадского городского округа, главные администраторы безвозмездных поступлений представляют в отдел доходов  пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку не позднее 10 числа, следующего за отчетным месяцем.
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4.1. Показатели для кассового плана по расходам бюджета Сергиево-Посадского городского округа формируются (уточняются) на основании:
сводной бюджетной росписи бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год;
прогнозов кассовых выплат по расходам бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией.
4.2. В целях составления кассового плана главные распорядители средств бюджета Сергиево-Посадского городского округа (далее - главные распорядители), формируют прогноз кассовых выплат по расходам бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
Прогноз кассовых выплат по расходам бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией представляется главными распорядителями в бюджетный отдел по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку не позднее двадцатого рабочего дня со дня утверждения Решения о бюджете.
4.3. При уточнении сведений о помесячном распределении кассовых выплат по расходам бюджета Сергиево-Посадского городского округа главные распорядители формируют изменения в прогноз кассовых выплат по расходам бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
Изменения в прогноз кассовых выплат по расходам бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией представляются главными распорядителями в Бюджетный отдел по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку не позднее 25 числа текущего месяца.
4.4. Объем кассовых выплат, предусмотренный кассовым планом, может быть увеличен в соответствии с решением начальника финансового управления округа) без внесения изменений в кассовый план в случае недостаточности запланированных средств на текущий месяц в пределах остатка средств на едином счете бюджета Сергиево-Посадского городского округа.
4.5. В случае отклонения кассовых выплат по расходам бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год за отчетный месяц от соответствующего показателя прогноза кассовых выплат по расходам бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией на величину более чем 15 процентов от указанного показателя, соответствующий главный распорядитель средств бюджета Сергиево-Посадского городского округа представляет в Бюджетный отдел пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку не позднее 10 числа текущего месяца.
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5.1. Показатели для кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа формируются (уточняются) на основании:
решения о бюджете;
решения о внесении изменений в Решение о бюджете;
прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией.
5.2. В целях составления кассового плана главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа, формируют прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год, за исключением кассовых поступлений за счет получения кредитов от кредитных организаций бюджетом Сергиево-Посадского городского округа в валюте Российской Федерации, с помесячной детализацией и представляют их в Бюджетный отдел по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку не позднее двадцатого рабочего дня со дня утверждения Решения о бюджете.
5.3. Отдел доходов определяет необходимый помесячный объем получения кредитов от кредитных организаций бюджетом Сергиево-Посадского городского округа в валюте Российской Федерации и не позднее двадцать второго рабочего дня со дня утверждения Решения о бюджете направляет прогноз кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа для включения в кассовый план в бюджетный отдел по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.
5.4. При уточнении сведений о помесячном распределении источников финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа, отдел доходов (далее - главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета) формируют изменения в прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией по форме согласно приложению  3 к настоящему Порядку.
Изменения в прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией представляются главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета в бюджетный отдел по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку не позднее 25 числа текущего месяца.
5.5. В случае отклонения кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год за отчетный месяц от соответствующего показателя прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа с помесячной детализацией на величину более чем 15 процентов от указанного показателя, соответствующий главный администратор источников финансирования дефицита бюджета представляет в бюджетный отдел пояснительную записку с отражением причин указанного отклонения по форме согласно приложению 7 к настоящему Порядку не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным.
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[bookmark: P205]6. Порядок составления, уточнения и утверждения
кассового плана исполнения бюджета Сергиево-Посадского городского округа

6.1. Бюджетный отдел не позднее двадцать второго рабочего дня со дня утверждения Решения о бюджете формирует проект кассового плана на текущий финансовый год без учета кассовых поступлений за счет получения кредитов от кредитных организаций бюджетами субъектов Российской Федерации в валюте Российской Федерации с помесячной детализацией по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку и направляет его на рассмотрение в отдел доходов.
6.2. Бюджетный отдел на основании полученного от отдела доходов прогноза кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа за счет получения кредитов от кредитных организаций бюджетом округа в валюте Российской Федерации не позднее двадцать четвертого рабочего дня со дня утверждения Решения о бюджете формирует проект кассового плана на текущий финансовый год с помесячной детализацией и направляет его начальнику финансового управления округа для утверждения.
После утверждения кассового плана Бюджетный отдел формирует выписки из кассового плана по расходам бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией по форме согласно приложению 8 к настоящему Порядку и доводит в течение одного рабочего дня до главных распорядителей.
6.3. Бюджетный отдел осуществляет внесение изменений в кассовый план на текущий финансовый год с помесячной детализацией на основании изменений в прогноз кассовых поступлений по доходам, изменений в прогноз кассовых выплат по расходам, изменений в прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета Сергиево-Посадского городского округа в соответствии с требованиями настоящего Порядка. Уточненный кассовый план утверждается начальником финансового управления округа.
После утверждения уточненного кассового плана Бюджетный отдел формирует уточненные выписки из кассового плана по расходам бюджета Сергиево-Посадского городского округа на текущий финансовый год с помесячной детализацией по форме согласно приложению 8 к настоящему Порядку и доводит в течение одного рабочего дня до главных распорядителей.

6.4. Бюджетный отдел не позднее 2 рабочих дней до окончания квартала, предшествующего кварталу прогнозирования, проводит проверку сбалансированности показателей кассового плана и расчет остатков средств на едином счете бюджета Сергиево-Посадского городского округа.
При выявлении кассовых разрывов в отдельных периодах прогнозируемого квартала и недостаточности переходящих остатков на едином счете бюджета Сергиево-Посадского городского округа для обеспечения заявленных выплат финансовое управление осуществляет привлечение свободных остатков средств муниципальных бюджетных и автономных учреждений, учредителем которых является Сергиево-Посадский городской округ, образовавшихся на лицевых счетах, открытых в финансовом управлении и/или согласовывает с главными распорядителями предложения по изменению заявленных сроков проведения выплат.
6.5. При прогнозируемых суммах временно свободных средств бюджета Сергиево-Посадского городского округа бюджетный отдел направляет информацию отделу доходов для принятия решения о погашения привлеченных кредитов. 

